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01. Introducgao

Para efetivar o acompanhamento e fiscalizagdo da execugado de Convénio, os gestores
deverdao acompanhar e fiscalizar de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a
plena execugao do objeto, respondendo o Convenente ou Contratado pelos danos causados a

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao do convénio.

Para realizar o procedimento das fungdes de acompanhamento e fiscalizacdo, é
necessario que um Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV e que com a situagao
de “Publicado’.

Importante: Para o cadastramento de fiscais, supervisores e técnicos nao é obrigatorio
estar com a situacéo de “Publicado”.

O acompanhamento e fiscalizagao apresenta as seguintes funcionalidades a seguir:

« Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros: Cadastro no sistema SICONV
de Fiscais, Supervisores e Técnico de Terceiros. A figura de “Supervisor” esta
vinculado somente com as instituicdes mandatarias;

+ Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros: Vinculacdes de Fiscais e
Técnico de Terceiros a um determinado Convénio para realizarem o
acompanhamento e a fiscalizacdo; e Supervisores para realizarem o
acompanhamento;

« Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros: Agendamento das vistorias a um
determinado Convénio/Contrato de Repasse para realizarem o
acompanhamento e a fiscalizacao;

+ Relatério Convénio - Acompanhamento: Inclusdo de relatorios técnicos,
financeiros ou legais para futuras analises no acompanhamento;

« Esclarecimentos - Solicitagdes: Solicitacbes de esclarecimento, quando
houver, quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras
pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal;

« Irregularidades - Notificag6es: Notificacdes de irregularidade, quando houver,
quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias
de ordem financeira, técnica ou legal;

+ Bloqueios/Desbloqueios da Execug¢ao Financeira do Convénio -
Solicitagées: Solicitagbes de bloqueio quando das irregularidades decorrentes
do uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal,
suspendendo a liberagao de recursos e o desbloqueio quando solicitado; e



Importante: As solicitagdes de bloqueio ocorre somente para Convénios, pois
no caso do Contrato de Repasse 0 recurso ja € bloqueado e liberado a medida
em que forem executados;

- Mensagens de Acompanhamento: Historico de mensagens de
acompanhamento enviadas pelo sistema SICONV.

Observacao: Todos os campos do sistema SICONV marcados com (*) sdo de

preenchimento obrigatorio.

O acompanhamento e fiscalizagao de convénios devera ser feito através do endereco

www.convenios.gov.br e o usuario devera clicar no banner “Acessar o SICONV”, conforme

Figura 1.
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Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de

acesso. O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 2.
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Figura 2

Apdés realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o

perfil do usuario, conforme Figura 3.
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02. Fluxograma Operacional Acompanhamento e Fiscalizagao

Os fluxogramas, conforme Figura 4, Figura 5 e Figura 6, apresentam visées gerais de

todas as etapas do fluxo do médulo de acompanhamento e fiscalizagdo dos atores da

Instituicao Mandataria, do Concedente e do Gestor de Convenio do Convenente. Tem

como objetivo orientar os usuarios a realizarem o acompanhamento e fiscalizacdo dos

Convénios, bem como as respectivas analises.
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03. Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

A execugao do convénio sera acompanhada por um representante do Concedente ou
Contratante (Instituicao Mandataria), designado e registrado no sistema SICONV, que
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a consecucao do objeto,
adotando as medidas necessarias a regularizagdo das falhas observadas. Devera também

registrar os atos de acompanhamento da execugao do objeto.

Se Orgdo Concedente é o responsavel pelo cadastro somente é possivel cadastrar
“Fiscais” e “Técnicos de Terceiros” e quando é a Instituicao Mandataria as possibilidades

sao os “Supervisores” e “Técnicos de Terceiros”.




Para cadastrar Fiscais, Supervisores e Técnicos de Terceiro, o usuario com o perfil de
“Gestor de Convénio do Concedente” ou “Gestor de Convénio da Instituigdo Mandataria”

devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opg¢ao “Cadastrar -

Fiscais, Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 7.
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Figura 7

O sistema exibira tela para realizar a inclusdo do representante e o usuario devera

clicar em “Incluir”, conforme Figura 8.

+ Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

| |
Nome | |
] =
.

wnopo | &

O Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade  [] supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagao

Pesquisar Ineluir

Listagem de Fiscais, Supervisorese
Nenhum registro foi encontrado.

ETCeiros

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 8

O sistema exibira os campos “CPF” e “Responsabilidade” para serem informados. No

exemplo sera selecionado a responsabilidade de “Supervisor Acompanhamento e

Fiscalizagao”. O usuario devera clicar no botao “Continuar”, conforme Figura 9.



Observacao: A responsabilidade de “Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdao” nao
esta representada abaixo pelo motivo que é uma Instituicao Mandataria que esta
cadastrando o representante.

+ Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Orgao 99999 - X000

CPF* | |

Responsabilidade * O Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagdo

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Figura 9

O sistema retornara o Orgao que sera vinculado e os campos CPF, Nome, Endereco,
CEP, UF e Municipio extraidos do banco de dados da Receita Federal que ndo podem ser
alterados.

Os demais campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:
- Matricula SIAPE: deve ser informada a matricula SIAPE do representante a ser
cadastrado. E um campo obrigatério quando o representante € o “Fiscal de
Acompanhamento e Fiscalizagao”;

- Cargo: deve ser informado o cargo do representante a ser cadastrado;

+ Telefone: deve ser informado o DDD e Telefone do representante a ser
cadastrado; e

« E-mail Institucional: deve ser informado o e-mail institucional do representante
a ser cadastrado.

Caso o representante (Supervisor ou Técnico de Terceiro) a ser cadastrado nao
possuir a Matricula SIAPE, o usuario devera informar os Dados da Instituicdo, informado o

CNPJ e clicando no botao “Consultar Receita”.

Na area de “Dados de Designagao”’, o usuario devera informar no campo

“Identificagcdo do doc. de designagado” a portaria da designacdo do representante a ser

10



cadastrado. Para anexar o documento da designacéo, devera selecionar o arquivo clicando

em “Selecionar arquivo” e apds selecionado clicar em “Anexar”.

Ao informar todos os dados necessarios para o cadastro do representante, o usuario

devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 10.

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

|Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagéol

Orgao 99999 - XXX
CPF 55555555555
Mome AFONSO SOUZA

Matricula SIAPE |

Cargo* |
BBEBBB. 001
Endereco*
cEP- (00000-000
UF = MG
Municipio * [4123  ||BELO HORIZONTE |
Telefone * |

E-mail Institucional * | |

|Dados da Instituigéo|

Esses dados devem ser preenchidos caso o Supernvisor Acompanhamento e Fiscalizagao nao possua
matricula SIAPE

CNPJ || Consultar Receita

Razao Social

Endereco

CEP | |

UF | |

Municipio | ||

Dados da Designag;‘iol

Identificacao do doc. de designacao * | |

Arquivo do doc. de designacio | [ Selecionar arquivo... l

Nenhum registro foi encontrado.

B BTN

Campos marcados com (*) sGo obrigatarios

Figura 10
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O sistema exibira a mensagem “Cadastro de Supervisor Acompanhamento e
Fiscalizagao incluido com sucesso” e os dados do representante cadastrado, conforme
Figura 11.

+ Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

Qrgdo 99999 - XXXXXX
CPF 55555555555

Mome AFONSO S0UZA
Matricula SIAPE 123456

Cargo Chefe de setor
Enderego BEBBBBA, 001
CEP 00000-000

UF MG

Municipio BELO HORIZONTE
Telefone 0000000000

Email Institucional email@email.gow.br

Dados da Designacgéo

ldentificagcao do doc. de designacao Portaria N*1010/2011

Lista de Arquivos do Doc. Designacdo

Nome Arguivo Data Upload
Portaria de Designacao.pdf 23M11/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [ CSV |3 Excel |[2] xML | FF|POF

|L stagem de Convénios Vinculados |
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 11

Observacao: Note que o representante cadastrado ndo esta vinculado a nenhum
registro de convénio. Para vincular um representante ver item 5 deste manual.
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04. Consultar/Alterar/Inativar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Para consultar/alterar/inativar os Fiscais, Supervisores e Técnicos de Terceiros, o

usuario devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgéo

“Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 12.

Cadastramento Inf. Gerenciais Acomp. e Fiscalizagao
Programas Cadastros »  Agendar - Fiscais,
o Supervisores e Terceiros
Propostas Acomp. e Fiscalizagao » Apuragio de Danos
= = »  Blogueios/Desbloqueios da
Execucio Prestagio de Contas
e i Execucio Financeira do
Convénio - Analise
Caixa de Entrada »  Blogueios/Desbloqueios da
Execugao Finan

Convénio - Solicitagdes
Cadastrar - Fiscais,

Supervisores e Terceiros

¥

¥
¥

¥

¥

¥

Principal

Esclarecimentos -
Solictacoes

Irregularidades - MNofificagies
Mensagens de
Acompanhamento

Relatario Convénio -
Acompanhamento

Relatsrio Convénio -
Consolidado

Vincular - Fiscais,

Supervisores e Terceiros

Figura 12

O sistema exibira tela para realizacdo da consulta e o usuario devera preencher os

campos, conforme dados do representante cadastrado. A seguir, as orientagdes sobre cada

campo:

- CPF: deve ser informado um CPF valido e ja cadastrado no sistema SICONV;

- Nome: deve ser informado o nome total ou parcial ja cadastrado no sistema

SICONYV;

. Orgédo: deve ser informado o codigo do 6rgdo onde o representante esta

cadastrado;

-« UF: deve ser informada a Unidade da Federagcdao onde esta localizado o

domicilio do representante cadastrado;

« Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio do domicilio do cadastro
do representante. O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o cédigo
do municipio. Ao clicar na lupa, sera exibida uma tela para inclusdo do nome do
municipio e este nome devera ser digitado sem acentos ou caracteres especiais.

Ex: 0 nome do municipio Sdo Gongalo devera ser digitado: sao goncalo;

- Responsabilidade: deve ser
representante cadastrado.

selecionado(s) a(s)

responsabilidade(s)

Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da

consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatério, podendo o usuario optar por

nao informar nenhum deles.
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Para realizar a consulta, o usuario devera clicar em “Pesquisar”, conforme Figura 13.

» Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

cPF | |

Nome | |
Orgao | || Hg]
-

Municipio | I &

[ Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade [ Supervisor Acompanhamento e Fiscalizacio

[ Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagdo
L e

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 880 obrigatdrios

Figura 13

O sistema exibira os registros que atendem aos critérios de busca informados.

Para visualizar os dados, o usuario devera clicar em “Detalhar”’ e para realizar a

alteracao de algum dado, o usuario devera clicar em “Alterar”, conforme Figura 14.
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Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

CPF | |

MNome | |
Grgdo 199993 || &
or

Municipio | || |BJ

O Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagao

|_Posquiear [l inchir

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Nome Municipio Responsdvel Situacao
AFONSOD BELO Supervisor
55555555555 SOUZA 99999 MG HORIZONTE A@mpgnhawentn Ativo .’ ‘ Alterar b
€ Fiscalizagao
MARIA Supervisor
44444444444 SILVA 99999 MG ITAPECERICA Acompanhamento Ativo

e Fiscalizagao

Opgdes para exportar: [T] CSV |3 Excel |[=] xML | FF)POF

[<] 1 [>]
Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 14
Importante: Somente é permitido alterar fiscal, supervisor ou técnico de terceiro do

préprio orgao.
Para efetuar a inativacdo do representante cadastrado, o usuario devera clicar em

“Inativar”, conforme Figura 15.

Observacao: Note que é necessario rolar a barra de rolagem horizontal para a direita.

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
I de 1 (2 item(s))

Nome Orgdo Municipio Responsédvel Situagao
AFOMNS0O BELO Supervisor
55555 SOUZA 99999 B T Acompanhamento  Afivo

€ Fiscalizagio

MARIA Supervisor
44444 SILVA 99999 MG ITAPECERICA  Acompanhamento Ativo -

e Fiscalizagao

para exportar: [ CSV |3 Excel |[=] xML | T)PDF -
(<] I n | ]H

Figura 15

Ao clicar em “Inativar”, o sistema exibira a mensagem “Supervisor Acompanhamento

e Fiscalizagao inativado com sucesso”, conforme Figura 16.
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» Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Supervisor Acompanhamento e Fiscaliza¢do inativado com sucesso fechar(X] 5

Figura 16

Caso seja necessario reativar o representante cadastrado, o usuario devera pesquisar

novamente o registro e clicar em “Reativar”, conforme Figura 17.

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
le 1 (2 item(s})

Nome Orgao Municipie Responsavel Situagao
AFONSO BELO Supervisor
5555 SOUZA 99999 MG L ORONTE Acompanhamento  Afivo

e Fiscalizagao

MARIA Supervisor
4444 SILVA 29999 MG ITAPECERICA Acompanhamento ..

e Fiscalizagao

wra exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | fEjPDF L

4
Figura 17

05. Vincular Fiscais, Supervisores e Terceiros a um Convénio

Ap6s o cadastro do representante no sistema SICONV, é necessario que seja a
vinculagao a um Convénio. Para realizar a vinculagao do representante,o usuario devera clicar
no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opcédo “Vincular - Fiscais,

Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 18.

Observacao: Para efetivar a vinculagdo € necessario que um Convénio ja esteja
selecionado no sistema SICONV e que com a situacéo de “Publicado”.

S 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Principal .,

+ Convénio 900476/2011

e ——
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais » Acomp. e Fiscalizagao
I3 Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais, n  Esclarecimentos -
S Supervisores e Terceiros Solicitagbes
I Propostas [ Acomp. & Fiscalizagao »  Apuracio de Danos »  [rregularidades - Notificagdes
= = » Blogueios/Desbloqueics da »  Mensagens de
Execucao Prestagao de Contas
O e O i Execugio Financeira do Acompanhamento
Convénio - Analise »  Relatdric Convenio -
Caixa de Entrada » Blogueios/Desbloqueics da Acompanhamento
Execucio Financeira do »  Relatdrio Convénio -
Convénio - Solicitagies Consolidado

¥ Cadastrar - Fiscais,
Supervisores e Terceiros
» Esclarecimentos - Respostas

Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros,

Figura 18
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O sistema exibira tela com as abas “Supervisores” e “Terceiros”, pois como no
exemplo, € uma Instituicao Mandataria que esta vinculando o representante, caso fosse o

Concedente o responsavel seria exibido as abas “Fiscais” e “Terceiros”.

Para realizar a vinculacdo ao Convénio, o usuario devera clicar em “Vincular novo”,

conforme Figura 19.

» Principal » Vinculagao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
T ——.

» Convénio 900476/2011
e ——
Supervisores Terceiros
Nenh istro foi encontrado.
=D

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 19

Serao exibidos os campos para serem informados. No exemplo sera informado o CPF

do representante “Supervisor”’ cadastrado no item 03 deste Manual.

Podera ser realizado duas opg¢des de consulta de CPF. A primeira informando o CPF e
clicando em “Validar CPF” ou a segunda, o sistema disponibiliza a funcionalidade para

consultar os representantes previamente cadastrados para o 6rgao.

No exemplo, sera utilizada a segunda opgao e ao clicar na lupa, sera exibida tela para
inclusdo do CPF e/ou Nome e ao clicar em “Consultar”, sera exibido os registros da consulta.

O usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme Figura 20.

CPF Nome Cédigo do rf)rgﬁn Agenda Agoes
55555555555 AFONS0 SOUZA 25220 E

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TE)PDF

(B ]

Figura 20

O sistema retornara o Nome, Cargo e Orgdo previamente incluidos no SICONV de
acordo com o CPF informado. O campo de “Data de Inicio” é a data de inicio de vigéncia do

Convénio. O Nome, Cargo e Orgao nio podem ser alterados.
Os demais campos devem ser preenchidos conforme orientagbes a seguir:
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- Data de Término: deve ser informada a data de término da vinculacdo em
relagdo ao convénio selecionado;

. ArealAtividade/Fase de Acompanhamento: deve ser selecionado(s) se
sera(ao) técnico e/ou financeiro e/ou legal;

+ Documento de Designacgao: , deve ser informado a portaria da designagao da
vinculagdo do representante. Para anexar o documento da designagdo devera
selecionar o arquivo clicando em “Selecionar arquivo” e apds selecionado clicar
em “Anexar’.

+ Faz parte de comissao de fiscalizagao: Se o representante faz parte de
comissao de fiscalizagdo, o usuario devera selecionar “Sim” e o sistema exibira
os campos de “Comissao de Fiscalizagao” e “Documento de criagao da
comissao”’ para serem informados, conforme Figura 21.

= N = —~
Faz parte de comisséo de fiscalizacio ® gim ) Nao

Comissao de Fiscalizagao* | |

Documento de criagio da comissao® I l Selecionar arguivo... ]

Figura 21

Ao informar todos os dados necessarios para a vinculagdo do representante ao

Convénio, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 22.

+ Principal » Vinculagio
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Vinculagao
+ Convénio 900476/2011
CPF (Supervisor Acompanhamento & Fiscalizacio) * | |L':—_~Q.J ..
Mome | |
Cargo | |
Orgéo | |
Data de Inicio * [29/08/2011 |
Data de Término * | |
L] Tecnico
Area/Atividade/Fase de Acompanhamento * [ Financeiro
O Legal
Documento de Designacao* | |
Anexar Arquivo® | [ Selecionar arquivo... ]
Nenhum registro foi encontrado.
Faz parte de comisséo de fiscalizagio O sim 2 Nao

Figura 22
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O sistema exibira a mensagem “Vinculagao realizada com sucesso”.

Caso seja necessario desvincular o representante “Supervisor” do Convénio, o usuario

devera clicar no botao “Desvincular”, conforme Figura 23.

» Principal » Vinculagao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Vinculagio

+ Convénio S00476/2011
e ——

Terceiros
Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Dt.
Desvine.

AFONSO
SOUZA 55555555555 29/08/2011 30M2/2011 2411112011

lf.‘lrgf:o Dt. Inicio

Opgées para exportar: [7Y) CSV | 3] Excel |[2] xML | fE)PDF
(<] B

Campos marcados com (*) s&3o0 obrigatorios

Figura 23

Importante: Para cada Convénio/Contrato de Repasse deve ter perlo menos um
Fiscal/Supervisor, ndo sendo possivel desvincula-lo se n&o houver outro.

06. Agendar Vistorias

O agendamento de Vvistorias estabelece a realizagdo de atividades de
acompanhamento e fiscalizagdo do objeto do Convénio, conforme o Plano de Trabalho e a
metodologia estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da execugédo com tal
finalidade que, caso ndo ocorram, deverao ser devidamente justificadas.

Para agendar uma vistoria para um determinado Convénio, o usuario representante
com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar
na opgao “Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 24.
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I3 Cadastramento

I3 Inf. Gerenciais

3 Acomp. e Fiscalizagao

I3 Programas I3 Cadastros » Agendar - Fiscais, » |rregularidades - Notificagoes
o Supervisores e Terceiros »  Mensagens de
I3 Propostas I Acomp. e Fiscalizagao e o Acompanhamento
= = »  Bloqueios/Desbloqueios da »  Minha Agenda - Fiscais e
3 Brecugio [ Prestagdo de Cantas Exb;:uqﬁ{:- Finanﬁirﬂ do Ter[:eir:::-hgs
Convénio - Solicitagbes »  Relatério Convénio -
Caixa de Entrada »n  Esclarecimentos - Respostas Acompanhamento
@ v Esclarecimentos - »  Vincular - Fiscais,
Solicitaghes Supervisores e Terceiros
»  rregularidades -
Justificativas

Figura 24

O sistema exibira tela para realizagao da consulta do(s) convénio(s) vinculado(s). O
usuario devera informar os dados de acordo com o filtro de pesquisa desejado, sendo que o
campo “Responsabilidade no 6rgao” € um campo de preenchimento obrigatério e clicar em

“Consultar”, conforme Figura 25.

v Principal » Consultar Agenda

CPE- 55555555555

&

Consultar Agenda

Validar CPF

|AFONSO SOUZA

Nome

Responsabilidade no orgao * [

Namero do Convénio |

Modalidade

[

UF do Proponente

Data Inicial do Periodo |

&

Data Final do Periodo |

=]

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 25

O sistema exibira os registros do(s) Convénio(s) vinculado(s) que atendem aos critérios

de busca informados.

Para agendar a vistoria a um convénio, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme

Figura 26.
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Consultar Agenda

CPF
Nome

Responsabilidade

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Convénio
900476/2011

55555555555
AFONSO SOUZA

Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

Modalidade
Contrato de Repasse 99999

Opgdes para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[=] xML | TjPDF

‘ Detalhar '

Figura 26

O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados que no exemplo é do

“Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao” e das datas agendadas.

Para realizar o agendamento de vistoria ao Convénio, o usuario devera clicar em

“‘Agendar”, conforme Figura 27.

Convénio
Orgao
MNumero
Maodalidade
Cbjeto
Inicio da Vigéncia

Fim da Vigéncia

CPF
MNome

Responsabilidade

Datas agendadas

Nenhum registro foi encontrado.

0000

900476

Contrato de Repasse

Acompanhamento e Fiscalizagao de Contrato de Repasse
29/08/2011

31/08/2011

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagio

55555555555
AFONSO S0UZA

Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

3

Datas Agendadas

Figura 27
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O sistema exibira novamente os dados do Convénio e os dados do “Supervisor

Acompanhamento e Fiscalizagao”.

Na area “Dados do Agendamento”, o usuario devera registrar no campo “Data” a data
do agendamento desejada, devendo esta dentro do periodo de vinculagdo do Fiscal,
Supervisor ou Técnico de Terceiro ao Convénio/Contrato de Repasse, e registrar no campo
“‘Observagao” alguma informagédo sobre a referida agenda e clicar em “Salvar”’, conforme

Figura 28.

+ Principal » Consultar Agenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas

Orgao 99999 - XXX

Numero do Convénio 900476/2011

Modalidade Contrato de Repasse

Responsabilidade Supervisor Acompanhamento ¢ Fiscalizagao
CPF 55555555555

Nome AFONSO SOUZA

Data * |
Observacao

Caracteres restantes: 5000

(s B vorar |

“‘--._._,_.-l-l""

Campos marcados com (*) 830 obrigatérios

Figura 28

O sistema exibira a mensagem “Item da agenda salvo com sucesso.”.

Para visualizar os dados da agenda, na area de “Datas agendadas”, o usuario devera

clicar em “Detalhar” e para realizar a alteragéo de algum dado, devera clicar em “Editar”.

Para consultar o relatério de acompanhamento, que neste momento ainda nao foi
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criado, devera clicar em “Consultar Relatério”.

Caso seja necessario incluir uma nova agenda, o usuario devera clicar em “Agendar”,
conforme Figura 29.

Datas Agendadas

Item da agenda salvo com sucesso. todiEr )
Convénio

Orgao BAHCO XXX

Mimero 900476

Modalidade Contrato de Repasse

Objeto Acompanhamento e Fiscalizagao de Contrato de Repasse

Inicio da Vigéncia 29/08/2011

Fim da Vigéncia 31/08/2011

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 55555555555
MNome AFONSO SOUZA
Responsabilidade Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

Datas agendadas
Pagina 1 de 1 (1 item(s})

241122011 ‘ Consultar Relatério ’

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] xmL | TPOF

‘ Detalhar '

4 Agendar B voltar

Figura 29

07. Incluir Relatério de Acompanhamento e Fiscalizagao

Para a geracao de relatérios de acompanhamento e fiscalizagdo do objeto de Convénio
deveréo ser serao verificados, conforme a seguir:

« A comprovagao da boa e regular aplicagdo dos recursos, na forma da legislagéao
aplicavel;

23



+ A compatibilidade entre a execugao do objeto, o que foi estabelecido no Plano de
Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas
apresentados;

« Aregularidade das informagdes registradas pelo convenente ou contratado no
SICONV; e

« O cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condigbes estabelecidas.

Para incluir um relatério de acompanhamento e fiscalizagdo gerado, o usuario
representante com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e
depois devera clicar na opgao “Relatério Convénio - Acompanhamento”, conforme Figura
30.

Observacao: Para realizar a inclusdo do relatério é necessario que um Convénio ja

esteja selecionado no sistema SICONV e que com a situagao de “Publicado”.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Principal

» Convénio 900476/2011

I3 Cadastramento I3 Ini. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I3 Cadastros »  Agendar - Fiscais, » Irregularidades - Motificaghes
S Supervisores e Terceiros » Mensagens de
I3 Propostas I3 Acomp. e Fiscalizagio »  Blogueios/Desbloqueios da Acompanhaments
T [J Presiagio de Contas E:;iiu\éfgfg;:lﬁlgedf » #1;nh_enda- Fiscais e
»  Esclarecimentos - Respostas
@ Caixa de Entrada »  Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitagbes »  Vinculr- FiEcls,
»  Irregularidades - Supervisores e Terceiros
Justificativas

Figura 30

O sistema exibira tela para inclusdo do novo relatério e o usuario devera clicar em

“Incluir novo”, conforme Figura 31.

» Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Listar Relatério de Acompanhamento

v Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Qrgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Modalidade Contrato de Repasse

Numero 900476/2011

Ur Goias

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 50 obrigatorios
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O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados que no exemplo é do

“Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao”.

Na area de “Dados da Visita’ para informar os dados da visita, o usuario devera clicar

na lupa e o sistema exibira tela, conforme Figura 32.

Informe os dados do item que deseja localizar

Data | |

Campos marcados com (*) s&o0 obrigatdrios

Figura 32

Apds consultar a data desejada ou clicar diretamente em “Consultar”, o sistema exibira
a listagem das agendas de vistoria e o usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme
Figura 33.

Observagao
24M11/2011 Observacoes em relagao a visita tecnica ao convénio 900476/2011. Selecionar

Opgoes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[=] xML | TE)PDF

Campos marcados com () sao obrigatorios

Figura 33

Importante: Para a geracédo de relatérios de acompanhamento e fiscalizagdo nao é

obrigatoria a selegao de uma visita.

Na area de “Dados do Relatério”, os campos devem ser preenchidos conforme

orientagdes a seguir:

. Area do Relatério: deve ser selecionada a area correspondente ao relatério a
ser incluido. Este campo esta relacionado com o cadastro do representante, que
por ventura poderia ser o de técnico e/ou financeiro e/ou legal;

« Parecer do Relatoério: deve ser informado o parecer do relatério.

- Situagao do Parecer: deve ser selecionada a situagao do parecer do relatério
sendo este “Favoravel” ou “Favoravel com Pendéncias para Diligéncia” ou
‘Desfavoravel’.

+ Arquivo Anexo: deve ser anexado o arquivo do relatério. Para anexar o
documento do relatério, o usuario devera selecionar o arquivo clicando em
“Selecionar arquivo...” e apds selecionado clicar em “Anexar”.
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Ao informar todos os dados necessarios para a inclusao do relatério, o usuario devera
clicar em “Salvar”, conforme Figura 34.

+ Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

n - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Listar Relatério de Acompanhamento

+ Convénio S00476/201 1
Dados do Convénio

Orgao 99999
Numero do Convénio 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

CPF 55555555555

Mome AFONSO SOUZA
Dados da Visita

Data 24/11/2011

Observactes em relacdo a visita técnica ao convénio 900476/2011.

Observacao

Dados do Relatério

Area do Relatério * Técnico 2

Parecer do Relatdrio *

Caracteres restantes: 5000

Situagio do Parecer @ Favoravel ' Favoravel com Pendéncias para Diligéncia ' Desfavoravel
Arguivo Anexo | [ Selecionar arquivo... ]

Nenhum regisfro foi encontrado.

Campos marcados com (*) a0 obrigatorios

Figura 34

O sistema exibirA a mensagem “Relatério de Acompanhamento salvo com
sucesso.” e os botdes conforme a seguir:

* Gerar Extrato Relatério: devera ser gerado o arquivo no formato PDF do
extrato contendo os dados do Convénio, os dados que no exemplo é do *
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Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao” e os dados do Relatério;

* Enviar: devera ser enviado o relatério para a analise do Gestor Concedente do
Convénio; e

» Alterar: podera ser feito qualquer alteracao nos dados do relatério até o envio.

Apds conferir os dados e gerar o extrato do relatério, caso necessario, o usuario devera
clicar em “Enviar”, conforme Figura 35.

v Principal » Listar Relatorio de Acompanhamento » Relatdrio

A 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 99999 - BANC O X200(KX
MNumero 200476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 55555555555

Nome AFONSO SOUZA
Dados da Visita

Data 24M1/2011

Observacao Observacoes em relagao a visita técnica ao convénio 900476/2011.
Dados do Relatdrio

Parecer do Relatorio Parecer do Relatdrio em relagao a visita técnica ao convénio 900476/2011.

Area/Atividade/Fase de Acompanhamento Técnico

Situagao do Parecer @ Favorivel ' Favorivel com pendéncias ' Desfavorivel

Lista de Arquivos Relatario

Nome Arguivo Data Upload
Parecer do Relatdrio.pdf 25M1/2011

Baixar

Opgoes para exportar: [7] €SV | 3] Excel |[2] xmL | fjPOF

Figura 35
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O sistema exibira a mensagem “Relatério enviado com sucesso.”.

Neste momento, o usuario podera apenas visualizar os dados do relatério clicando em

em “Gerar Extrato Relatério”, conforme Figura 36.

r Principal » Listar Relatorio de Acompanhamento » Relatdrio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900476/2011

Relatério enviado com sucesso. o)
QOrgao 99999 - BANCO XXXXXX
MNOmero 20047612011
Modalidade Contrato de Repasse
CPF 55555555555
Mome AFOHNSO SOUZA
Data 24112011
Cbservacao Observacoes em relagao a visita técnica ao convénio 900476/2011.
Parecer do Relatorio Parecer do Relatério em relagao a visita técnica ao convénio 900476/2011.
ArealAtividade/Fase de Acompanhamento Técnico
Situagéo do Parecer ® Favoravel "' Favoravel com pendéncias ' Desfavorivel

Lista de Arquivos Relatdrio

Nome Arquivo Data Upload
Parecer do Relatdrio Acompanhamento. pdf 25M11/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=) XML | jPDF

Figura 36

Ao clicar no botédo “Voltar”’, o sistema exibira tela com os dados do Convénio, com o
botao “Incluir Novo” caso seja necessario incluir um novo relatorio e a listagem dos relatorios
com as suas respectivas situagdes, que neste exemplo esta com a situagdo de “Enviado”,

conforme Figura 37.
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» Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Relatério de Acompanhamento

+ Convénio S00476/2011

Orgéo MINISTERIO DO PLANMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Modalidade Contrato de Repasse

Numero 900476/2011

Ur Goias

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Data
Area Situacgao Data Geragio Envie CPF Responsiavel
Andlise

AFONSO Supervisor
34 Técnico 25M1/2011 55555555555 SOLZA Acompanhamento

e Fiscalizagio

Namero

Relatério

Opgoes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[2] xML | F|PDF

(< I B

Campos marcados com (*) a0 obrigatdrios

Figura 37

08. Analisar Relatério de Acompanhamento e Fiscalizacao

Apds o usuario representante enviar o relatério de acompanhamento para analise via
sistema SICONV, o Gestor de Convénio do Concedente ou da Instituicao Mandataria
devera analisa-lo para devidas providéncias.

Para analisar um relatério de acompanhamento e fiscalizagédo, o usuario Concedente
com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar

na opgéo “Relatério Convénio - Acompanhamento”, conforme Figura 38.

Observacao: Para realizar a inclusdo do relatério é necessario que um Convénio ja
esteja selecionado no sistema SICONV e que com a situagéo de “Publicado”.
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n 0 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQO
Principal

» Convénio 900476/2011
—

I Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais, » Irregularidades - Motificacies
- Supervisores e Terceiros »  Mensagens de
[ Propostas I3 Acomp. & Fiscalizagio »  Bloqueics/Desblogueios da Acompanhamento
[ Execucio [J Prestagio de Contas E’;ﬁ”ﬁg@;&ﬁ‘;ﬂdﬁ " [anh_ﬁgenda - Fiscais
» Esclarecimentos - Respostas
@ Caixa de Entrada »  Esclarecimentos -
Solicitagbes :
»  Irregularidades - Supervisores e Terceiros
Justificativas

Figura 38

O sistema exibira tela para a analise do relatério pelo Concedente, conforme Figura
39.

+ Principal » Listar Relatdric de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Relatério de Acompanhamento

v Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Modalidade Contrato de Repasse

Namero 200476/2011

UF Goias

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

. Data
I‘-lume_rq Area Situacao Data Geracao Envio CPF Nome Responsivel
Relatério —
Anadlise
AFONSO Supervisor
34 Técnico Enviado 25M1/2011 55555555555 SOUZA Acompanhamento

e Fiscalizagao

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 5] Excel |[2] xML | F)PDF
. |)]

Campos marcados com (*) sa&o obrigatdrios

Figura 39

Para efetuar a analise, o usuario devera clicar no botdo “Analisar”, conforme Figura 40.

Observacao: Note que € necessario rolar a barra de rolagem horizontal para a direita.
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+ Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Relatério de Acompanhamento

v Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgéo MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Modalidade Contrato de Repasse

Namero 900476/2011

UF Goids

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Data

Data Geracio Envic CPF Responsdvel
Andlise

Supervisor
AFONSO .:' _
ado  25M11/2011 55555555555 e Acompanhamento Analisar
e Fiscalizagao
CSV | Excel |[&] XML | T POF
(<]

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 40

>

Ao clicar em “Analisar”, o sistema exibira tela para marcar o resultado da analise do
relatorio, sendo a analise favoravel ou solicitando alguma complementacdo do relatério,

conforme Figura 41.

» Principal » Listar Relatério de Acompanhamento » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Andlise de Relatério de Acompanhamento

v Convénio S00476/2011

N ' Aceitar Relatorio
Fawvor marcar o resultado da analise: *

O Solicitar Complementacdo Relatério

= [ =]

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 41

Se a opcgao escolhida for a de complementagéo, o usuario devera selecionar a opgao
de “Solicitar Complementagao Relatério” e o sistema exibira o novo campo de “Solicitagao
Complementagao” para ser registrado com a informagao necessaria. Assim o usuario devera

clicar em “Registrar Analise”, conforme Figura 42.
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v Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analise de Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900476/2011

@
Favor marcar o resultado da analise: * Aceitar Relatério

@ Solicitar Complementacdo Relatério

Solicitagao Complementacao*

Registrar Andlise

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 42

O sistema exibira a mensagem “Analise de relatério concluida com sucesso.”. O
relatério em questdo é retornado para o “Supervisor/Técnico de Terceiros” para a

complementacéo e envio novamente.

A situacdo do relatorio € alterada para “Solicitada Complementacao”, conforme

Figura 43.

» Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analise de Relatério de Acompanhamento

+ Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Modalidade Contrato de Repasse

Namero 20047612011

UF Goids

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data Envio
Andlise

. Supervisor
e _ 25/M1/2011  25M1/2011 55555555555 e Acompanhamento
Complementacio SOUZA ) ) -

e Fiscalizagao

Opgoes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | |PDF

Numero Area
Relatério ™

Situacio Data Geragao CPF Nome Responsdvel

34 Técnico

i

Campos marcados com (*) sSo obrigatdrios

Figura 43
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Mas se a opgao escolhida for a de aceite, como no exemplo, o usuario devera

selecionar a opgao de “Aceitar Relatério” e clicar em “Registrar Analise”, conforme Figura

44.

+ Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Andlise de Relatério de Acompanhamento

v Convénio 900476/2011

® Aceitar Relatorio
@] Solicitar Complementagao Relatdrio

regsaAnatse J|—votor—

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 44

Favor marcar o resultado da analise: *

O sistema exibira a mensagem “Analise de relatério concluida com sucesso.”. Agora
nao é possivel alterar o relatério, somente visualizar os dados clicando em “Detalhar”.
A situacao do relatdrio é alterada para “Aceito”, conforme Figura 45.

v Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
+ Convénio S00476/2011

Andlise de Relatério de Acompanhamento

Dados do Convénio
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Orgao

Modalidade Contrato de Repasse
Numero 200476/2011

UrF Goids

Periodo de Vigéncia 29/08/2011 a 31/08/2011

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Namero | Data Envio _ .
Nome Responsdvel

Area Situagio Data Geragio Andilise

Relatério

Supervisor
. AFONSO
25M1/2011  25/1/2011 55555555555 =oLzA Acompanhamento ¢ JEEEL0d 9

34 Técnico
e Fiscalizagdo

Opgédes para exportar: [) €SV | ] Excel |[=}) xML | fEjPDF

C DB

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 45
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09. Gerar Relatério Consolidado de Acompanhamento e Fiscalizagao

Para gerar o relatério consolidado de acompanhamento e fiscalizag&o, o usuario com o
perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na

opcgao “Relatério Convénio - Consolidado”, conforme Figura 46.

Observagao: Para realizar a geragao do relatério consolidado, € necessario que um

Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.

S 20113 « MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Principal
v Convénio 900476/2011 -
. A ——
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagido
I Programas I Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, ¥ |rregularidades - Notificagoes
—— Supervisores e Terceiros »  Mensagens de
[ Propostas [ Acomp. e Fiscalizagao »  Bloqueios/Desbloqueios da Acompanhamento
n _ Execugao Financeira do »  Relatdrio Convénio -
O Execucio I3 Prestagio de Contas Comvénio - Andlise Acompanhamento
¥ Blqueios/Desblogueics da Relatério Convenio =
Caixa de Entrada Execugao Financeira do Consolidado
Convénio - Solicitagdes »  \incolar - Fiscais,
¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Supervisores e Terceiros
»  Esclarecimentos - Respostas
¥ Esclarecimentos -
Solicitaghes
Figura 46

O sistema exibira tela para o usuario selecionar os relatérios que serao escolhidos para
a geracao do relatorio consolidado, conforme Figura 47.

v Principal » Listar Relatorio

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Relatdrios Consolidados
v Convénio 200476/2011

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data PR Data Geragao Data Envio Tipo Situagao Situagao
Agendamento B Relatério Analise Relatdrio Relatério Parecer
AFONSO - : .
24/11/2011 SoUzA 25M1/2011 25M1/2011 Técnico Aceito Favoravel
28112011 AFONSO 28112011 281172011 Teécnico  Aceito Favoravel
SOUZA

Opgoes para exportar: [I] €SV | 3] Excel |[&] xML | TE)PDF

Gerar Relatério Consoclidado tude

Figura 47

Apds selecionar os relatérios que serdo escolhidos para a geracdo do relatério
consolidado, o usuario devera clicar em “Gerar Relatério Consolidado”, conforme Figura 48.
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+ Principal » Listar Relatorio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Relatérios Consolidados

+ Convénio 900476/2011

Pagina 1 de 1 (2 item(s)}

Data R el Data Geragao Data Envio Tipo Situagao Situagao
Agendamento esponsavel Relatério Analise Relatdrio Relatério Parecer
@  zanzon AFDNSO 25M1/2011 25/11/2011  Técnico  Aceito Favoravel
soUzA
& 281122011 AFONSO 28112011 281172011 Teécnico  Aceito Favoravel
SOUZA

Opgoes para exportar: [2] CSV | ] Excel |[&] XML | TE)PDF

Ger RaisioConslade

Figura 48

O sistema abrira uma caixa de dialogo para abrir o arquivo ou salva-lo, conforme Figura
49.

% ]

» Abrir “Extrato”

Vocé selecionou abrir:

Extrato

Tipo: Documento PDF
Site: https://hom.convenios.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

@ |Abrir com o

Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Figura 49

O sistema exibira o arquivo em formato PDF, como no exemplo, contendo os dados

dos relatérios selecionados, conforme Figura 50.
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e Extrato

Arquivo Editar Ver Ir Ajuda

Grroxma 1 ade2 (o

Portal dos convénios do Governo Federal

¢;S|CUNV Relatério de Acompanhamento

Orgéio: 99999 - BANCO X0
Namero: 900476/2011
Modalidade: Conlrato de Repasse
Cbjeto: Bste

Periodo: 20/08/2011 a 30/12/2011 h
Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizacac

CPF. 55555555555

Nome: AFONSO SOUZA

Dados do Relatério

Data Agendada: 24/11/2011

Data do Relatorio: 25/11/2011 Tipo do Relatério: Técnica

Relalério: Paracer do Relalorio em relagao a visita técnica ao convénio 900476/2011

Siagdo do Parecer: Favordvel

Situagao do Relalério: Aceito

Figura 50

10. Solicitar Esclarecimentos — Instituicao Mandataria/Concedente

Para solicitar algum esclarecimento ao Convenente, o usuario com o perfil adequado
devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgao

“‘Esclarecimentos - Solicitagdes”, conforme Figura 51.

Observagao: Para solicitar esclarecimentos € necessario que um Convénio ja esteja

selecionado no sistema SICONV”.

o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Principal ——————_

v Convénio 900476/2011

] Cadastramento I3 Inf. Gerenciais x Acomp. e Fiscalizagao
I Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  Irregularidades - Notificagies
—— Supervisores e Terceiros »  Mensagens de
I3 Propostas I3 Acomp. & Fiscalizagho »  Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
~ _ Execugio Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
I Execucao [} Prestagio de Contas Convénio - Solictagdes Terceiros
» Esclarecimentos - Respostas ¥ Relatdrio Convénio -
@ Caixa de Entrada scl: i Acompanhamento
¥ Vincular - Fiscais,
»  Irregularidades - Supervisores e Terceiros

Justificativas

Figura 51
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O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado para a inclusdo da

solicitagcao de esclarecimento. O usuario devera clicar em “Incluir novo”, conforme Figura 52.

+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 900476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
MNimero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Data de Solicitagdo Solicitante Competéncia Esclarecimenie Situagao
25M1/2011 JOAD SILVA 12011 Envio Pendente Detalhar

Opgoes para exportar: [T) SV | 5] Excel |[2] xML | fEjPDF

>

Campos marcados com (*) sGo obrigatorios

Figura 52

O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados do Solicitante que no
exemplo € do “Supervisor Acompanhamento e Fiscalizacdo” e os dados da solicitacao,

conforme orientagdes a seguir:

- Data da Solicitagao: Data do dia corrente da solicitacao;

+ Prazo para Esclarecimento: devera ser informada a data fim para a
apresentacao do esclarecimento do Convenente;

- Solicitagao: devera ser informado o esclarecimento desejado; e

« Documentos Digitalizados: se necessario, podera ser anexado o arquivo
digitalizado da solicitagcdo de esclarecimento. Para anexar o documento, o
usuario devera selecionar o arquivo clicando no botao “Selecionar arquivo” e
apos selecionado clicar no botao “Enviar’.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da solicitagdo, o usuario

devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 53.
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+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Selicitacdo de Esclarecimento » Selicitagao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Solicitagdo de Esclarecimento
v Convénio 9004 76/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Solicitante

CPF 55555555555
Nome AFONS0 SOUZA
Competéncia Chefe de setor

Dados da Solicitagao

Data da Solicitagéo 28M1/2011

Prazo para Esclarecimento |E

Solicitacao *

Documentos Digializados | \wSeledonaramuive...,

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (%) s&o obrigatorios

Figura 53

O sistema exibird a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento salva com sucesso!”

e os botdes conforme a seguir:

* Alterar: podera ser feito qualquer alteracdo nos dados da solicitacdo do
esclarecimento até o envio;

* Enviar Solicitagao: devera ser enviado a solicitagdo para a analise do Gestor
Convenente do Convénio; e

* Voltar: podera voltar na lista de esclarecimentos e podera detalhar, excluir ou
alterar a solicitacdo de esclarecimento.

A situagao da solicitagao € alterada para “Envio Pendente”.

Apods conferir os dados da solicitacdo, o usuario devera clicar em “Enviar Solicitagao”,
conforme Figura 54.
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+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solictacio de Esclarecimento » Solictacio de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Solicitagdo de Esclarecimento
v Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNlamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Solicitante

CPF 55555555555
MNome AFONSO SOUZA
Competéncia Chefe de setor

Dados da Solicitagdo

Mamero da Solicitacao 212011

Data da Solicitagao 28112011

Prazo para Esclarecimento 29M11/2011

Solicitagao Solicitagdo para Esclarecimento do Convénio 900476/2011

Situacgao Envio Pendente

Lista Anexos Solicitagao

Nome Argquivo Data Upload
Arquivo de Solicitagdo para Esclarecimento pdf 28M1/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] XML | F|POF

Enviar Solicitagdo

Figura 54

O sistema exibira a mensagem “Solicitagao enviada com sucesso’.e a situagao da
solicitagao é alterada para “Enviado”.

Caso seja necessaria a prorrogag¢ao do prazo para esclarecimento pelo Convenente, o
usuario devera clicar em “Prorrogar Prazo”, conforme Figura 55.




» Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento » Solicitacdo de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Solicitagdo de Esclarecimento
v Convenio S00476/2011

Dados do Convénio

Ef)rgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Mumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Solicitante

CPF 55555555555
Nome AFONSO SOUZA
Competéncia Chefe de setor

Dados da Solicitagao

Numero da Solicitagao 212011

Data da Solicitagao 28M1/2011

Prazo para Esclarecimento 291172011

Solicitacao Solicitagao para Esclarecimento do Convénio 900476/2011
Situacdo

Lista Anexos Solicitacdo

Nome Arguivo Data Upload
Arguivo de Solicitagao para Esclarecimento.pdf 28M11/2011 Baixar

Opgées para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=) xML | fJPDF

v J{ oo

Figura 55

O sistema exibira tela para a inser¢ao da nova data final do esclarecimento e o usuario

devera clicar em “Prorrogar”, conforme Figura 56.

+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitagao de Esclarecimento » Solicitagio de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagdo de Esclarecimento

» Convénio S00476/2011

Prazo para Esclarecimento * | |E
e
=D
e

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios




O sistema exibira a mensagem “Prazo para Esclarecimento prorrogado com
sucesso’.

Para visualizar a lista de esclarecimentos e suas respectivas situagbes, 0 usuario
devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 57.

+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitacio de Esclarecimento » Solicitacie de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Solicitagao de Esclarecimento

+ Convénio 900476/2011

Prazo para Esclarecimento prorrogado com sucesso feshar(X)
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 30047612011
Maodalidade Contrato de Repasse
CPF 55555555555
Mome AFONSO S0UZA
Competéncia Chefe de setor
MNiamero da Solicitagao 212011
Data da Solicitagio 28M11/2011
Prazo para Esclarecimento 301112011
Solicitagao Solicitagao para Esclarecimento do Convénio 900476/2011
Situagao Enviado

Lista Anexos Solicitacao

Nome Arquive Data Upload
Arquivo de Solicitago para Esclarecimento.pdf 28M11/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[&] xmL | fF|PDF

=

O sistema exibira a lista de esclarecimentos com as solicitacbes e suas respectivas

Figura 57

situagdes. Caso necessario, o usuario podera incluir uma nova solicitacdo e para isto, devera

clicar em "Incluir Novo”, conforme Figura 58.
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» Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Sclicitagao de Esclarecimento » Solicitacao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagédo de Esclarecimento

+ Convénio 800476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Miamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Esclarecimentos
Pagina 1 de 1 (2 itemis))

Data de Solicitagio Solicitante Competéncia Esclarecimento Situacao
28M1/2011 AFONSO SOUZA 22011 Enviado Detalhar
251172011 JOAD SILVA 1/2011 Envio Pendents Detalhar

Opgoes para exportar: ] CSV | & Excel |[2] xmL | fE|PDF

=

Campos marcados com () sao obrigatdrios

Figura 58

11. Responder Solicitagao de Esclarecimentos — Convenente

Para responder a solicitacdo de esclarecimentos, o usuario Convenente com o perfil
adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgao

“‘Esclarecimentos - Respostas”, conforme Figura 59.

Note que na “Caixa de Entrada”, € exibida a notificagdo que “Foi registrada uma
solicitagao de esclarecimento para o convénio 900466/2011. O numero dessa
solicitagcao é 1/2011.”. Ao clicar nesta notificacdo, o sistema redirecionara para a tela de

menu de “Esclarecimentos — Respostas”.

Principal
v Convénio 900466/2011
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais » Acomp. e Fiscalizagio
I3 Programas ] Cadastros »  Bloqueios/Desbloqueios da »  Mensagens de
S Execucio Financeira do Acompanhamento
I3 Propostas I3 Acomp. e Fiscalizacao Conyinic—eaintaetes »  Relatéric Convénic -
% Esclarecimentos - Respostas Acompanhamento

0 Execucio I Prestagao de Contas g = S

Justificativas
@ Caixa de Entrada

Foi registrada uma solicitagio de esclarecimento para o
convénio 900466/2011. O numero dessa solicitagao & 1/2011.
Foi registrada uma solicitacac de esclarecimento para o
convénio 900466/2011. O niumero dessa solicitagao e 2/2011.

Figura 59
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Observacao: Para responder a solicitacdo de esclarecimentos € necessario que um
Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.

Ao clicar na opcao “Esclarecimentos - Respostas”, 0o sistema exibira tela com os
dados do Convénio selecionado para a inclusao da resposta. O usuario devera clicar em
“Incluir Resposta”, conforme Figura 60.

+ Principal + Respostas as Solicitagies de Esclarecimento » Responder Esclarecimento

. 20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Responder Esclarecimento

+ Convénio S00466/2011
Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 900466/2011
Modalidade Convénio

Lista de Respostas aos Esclarecimentos

Menhum registro fol encontrado.

Campos marcgdos com () sao obrigatorios
‘ Incluir Resposta '

Figura 60

Apos clicar em “Incluir Resposta”, o sistema exibira novamente os dados do Convénio.
Para inserir os dados do Solicitante e da Solicitagdo, o usuario devera clicar na lupa,
conforme Figura 61.
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+ Principal » Respostas &s Solictacies de Esclarecimento » Responder Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Responder Esclarecimento

v Convénio S00466/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNdamero 900466/2011
Modalidade Convénio

Dados do Solicitante

CPF
Nome

Competéncia

Dados da Solicitagz‘l@

Data
Mamera
Prazo para Esclarecimento
Solicitacao
Situacgao
Lista Anexos Solicitagdo
Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

CPF do Respondente TITITITTTTT

Nome do Respondente MARIA SILVA

Data 201212011
Resposta *
Anexo | [ Selecionar arquivo... ]

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 530 obrigatorios

Figura 61

Apoés clicar na lupa, o sistema exibira tela contendo a listagem das solicitagbes de
esclarecimentos vinculadas ao Convénio e o usuario devera clicar em “Selecionar’, conforme
Figura 62.
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Data Solicitacao Solicitante Carge MNumero Esclarecimento Situacao

121272011 FREDERICO OLEM ATI 1/2011 Enviado Selecionar_
19M12/2011 FREDERICO OLEM ATI 212011 Enviado W Selecionar

Opgdes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[=] XML | T)PDF

Figura 62

O sistema exibira novamente os dados do Convénio e os dados do Solicitante e da
Solicitagao informados de acordo com a selecao da lupa.

Na area de “Dados da Resposta”, os campos devem ser preenchidos conforme
orientagdes a sequir:
+ CPF do Respondente: CPF do responsavel Convenente pela resposta;
+  Nome do Respondente: nome do responsavel Convenente pela resposta;
- Data: data de inclusao da resposta;
+ Resposta: devera ser informada a resposta da solicitacdo de esclarecimento; e

- Anexo da Resposta: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado
da resposta da solicitagdo de esclarecimento. Para anexar o documento, o
usuario devera selecionar o arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo...” e
apos selecionado clicar no botao “Enviar’.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da resposta, o usuario

Convenente devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 63.
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» Principal » Respostas as Scolicitagbes de Esclarecimento » Responder Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Responder Esclarecimento
v Convénio 900466/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 9004686/2011
Modalidade Convénio

Dados do Solicitante

CPF 33333333333
Nome FREDERICO OLEM
Competéncia ATI

Dados da Solicitagao
Data 191212011

MNumero 212011

Prazo para Esclarecimento 201 2/2011

Solicitagao favor explicar fatos
Situacao Enviado
Lista Anexos Solicitacdo

Menhum registro foi encontrade.

Dados da Resposta

CPF do Respondente TTT7T7T7777

Nome do Respondente MARIA SILVA

Data 201212011
Resposta *
Anexo | [ Selecionar arquivo... ] | Enviar |
MNenhum registro foi encontrado.
‘ Salvar Voltar

Campos marcados com (*) 8o obrigatdrios

Figura 63

O sistema exibira a mensagem “Resposta salva com sucesso.”. Caso seja necessaria
a alteragédo de algum dado na resposta antes do envio para a analise, o usuario podera clicar
em “Responder” para realizar as alteragcdes necessarias.

A situagao da solicitacado é alterada para “Envio de Resposta Pendente” e o usuario
devera clicar em “Enviar Resposta” conforme Figura 64.
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+ Principal » Respostas as Solicitagdes de Esclarecimente » Responder Esclarecimento » Detalhar Sclicitagao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 900466/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 90046612011
Modalidade Convénio

Dados do Solicitante

CPF 33333333333
Mome FREDERICO OLEM
Competéncia ATI

Dados da Solicitagao

Numero da Solicitagao 212011

Data da Solicitagio 19M12/2011

Prazo para Esclarecimento 201212011
Solicitacio favor explicar fatos

Situacio Envio de Resposta Pendente

Lista Anexos Solicitagdo

Menhum registro foi encontrado.

CPF do Respondente TITITTITT777

Nome do Respondente MARIA SILVA

Data da Resposta 201212011

Resposta Resposta em relagao a explicagao dos fatos.

Lista Anexos Resposta

Nome Arguive Data Upload
Respostia Esclarecimentos.pdf 20M12/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | T]PDF

Figura 64

O sistema exibira a mensagem “Resposta enviada com sucesso” e a situagado da

solicitagcéo € alterada para “Resposta Enviada”. Para visualizar a lista de esclarecimentos e
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suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 65.

+ Principal + Respostas as Solicitagdes de Esclarecimento » Responder Esclarecimento » Detalhar Solicitagao de Esclarecimento

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

Dados do Convénio
Orgao
Numero

Modalidade

Dados do Solicitante
CPF

Mome

Competéncia

Dados da Solicitagdo

Numero da Solicitacao
Data da Solicitagcao

Prazo para Esclarecimento
Solicitacéo

Situacao

Lista Anexos Solicitacao

Menhum registro foi encontrado.

CPF do Respondente
Nome do Respondente
Data da Resposta

Resposta

Lista Anexos Resposta

Nome Arquivo

Resposta Esclarecimentos. pdf

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

» Convénio 900466/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
900466/2011

Convénio

33333333333
FREDERICO OLEM

ATI

22011
191212011
201272011

favor explicar fatos

Resposta Enviada

TTTTTTT7777
MARIA SILVA
20122011

Resposta em relagdo a explicagao dos fatos.

Data Upload
20M12/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] xmML | Tf)PDF

&

Figura 65
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O sistema exibira a Lista de Esclarecimentos com as solicitacbes e suas respectivas
situagdes, conforme Figura 66.

v Principal » Respostas s Solicitagbes de Esclarecimento » Responder Esclarecimente » Detalhar Selicitacae de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento
» Convénio 90046612011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Mumero 200466/2011
Modalidade Convénio

Lista de Esclarecimentos
Pagina 1 de 1 (2 itemis))

Data de

Solicitagdo Solicitante Competéncia Esclarecimento Situagao
127122011 FREDERICO OLEM 1/2011 Enviado
Resposta
181272011 FREDERICO OLEM 2/2011

Opgdes para exportar: [T] €SV |#§] Excel |[=] XML | |PDF

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 66

12. Analisar Resposta aos Esclarecimentos

Para analisar a resposta ao esclarecimento do Convenente, o usuario com o perfil
adequado de Concedente podera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois podera
clicar na opcéo “Esclarecimentos — Respostas”.

Note que na “Caixa de Entrada” é exibida a notificacdo que “Foi enviada uma
resposta a solicitagao de esclarecimento de numero 2/2011 para o convénio

900476/2011.”. O usuario devera clicar na notificagdo, conforme Figura 67.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMEN

Principal

T =
v Convénio 900476/2011

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais M Acomp. e Fiscalizagio
I Programas I Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, ¥ Irregularidades - Notificagoes
—— Supervisores e Terceiros ¥ Mensagens de
I3 Propostas I Acomp. e Fiscalzacao » Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
- . Execucao Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
I Execugio I Prestagao de Contas Convénio - Solicitaches Tercsiros

»  Relatdrio Convwénio -

= Acompanhamento
Solicitagdes »  Vincular - Fiscais,
¥ rregularidades - Supervisores e Terceiros

Foi enviada uma resposta a solicitacao de esclarecimento de
nomero 2/2011 para o convénio 9004 76/2011.

Justificativas




Ao clicar na notificagdo, o sistema redirecionara para tela que exibira a mensagem
“‘Atencao: O convénio 900476/2011 foi selecionado e agora é o convénio ativo.”, os
dados do Convénio, do Solicitante e da Solicitagéo.

O usuario devera selecionar o resultado da analise do esclarecimento, podendo ser
aceita ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de aceite, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Esclarecimento do Convenente” e clicar em “Salvar”, conforme Figura
68.
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+ Principal » Analisar Resposta de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Analisar Resposta de Esclarecimento

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Miamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Solicitante

CPF 55555555555
Mome AFONSO SOUZA
Competéncia Chefe de setor

Dados da Solicitagao

MNumero da Solicitagao 212011

Data da Solicitagao 28M11/2011

Prazo para Esclarecimento 30M11/2011

Solicitagao Solicitagao para Esclarecimento do Convénio 900476/2011

Situacao Resposta Enviada

Lista Anexos Solicitacdo

Nome Arguive Data Upload
Arguivo de Solicitagao para Esclarecimento.pdf 28M1/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ csv | 3] Excel |[=2] xmL | F|POF

CPF do Respondente 33333333333

MNome do Respondents FRIDA REIS

Data da Resposta 28M1/2011

Resposta Resposta da Solicitagao para Esclarecimento do Convénio 900476/2011

Lista Anexos Resposta

Neme Arquive Data Upload
Arguivo de Resposta da Solicitacao para Esclarecimento pdf 28M11/2011 Baixar

Opgdes para exportar: @ CsV IE Excel |

xmL | fEPDF

Resposta da Analise

Data da Analise 28112011

Resposta ] Aceitar Esclarecimento do Convenente Rejeitar Esclarecimento do Convenente

Campos marcados com (*) s&o obrigatarios

Figura 68
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O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento analisada com
sucesso.” e a situagao da solicitagéo é alterada para Resposta Aceita”. Para visualizar a lista
de esclarecimentos e suas respectivas situagbes, o usuario devera clicar em “Voltar”,

conforme Figura 69.

» Principal » Analisar Resposta de Esclarecimente » Detalhar Sclicitagdo de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 800476/2011

i Solicitacdo de Esclarecimento analisada com sucesso. o] :
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 200476/2011
Modalidade Contrato de Repasse
CPF 55555555555
Nome AFONSO SOUZA
Competéncia Chefe de setor
Numero da Solicitagdo 212011
Data da Solicitagao 28112011
Prazo para Esclarecimento 30M1/2011
Solicitagio Solicitagio para Esclarecimento do Convénio 900476/2011

Situagio Resposta Aceita

Lista Anexos Solicitacdo

Nome Arquive Data Upload
Arquivo de Solicitagao para Esclarecimento.pdf 28M1/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [T €SV |5 Excel |[=] XML | T|PDF

CPF do Respondents 33333333333

Nome do Respondente FRIDA REIS

Data da Resposta 281112011

Resposta Resposta da Solicitagao para Ezscl imento do Convénio 900476/2011

Lista Anexos Resposta

Nome Arquive Data Upload
Arquivo de Resposta da Solicitagio para Esclarecimento.pdf 28M1/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [T €SV |5 Excel |[=] XML | T|PDF

Data da Analise 28112011

Lista Anexos Analise

Menhum registro foi encontrado.

Figura 69



O sistema exibira a lista de Esclarecimentos com as solicitagbes e suas respectivas

situagdes atualizadas, conforme Figura 70.

» Principal » Analisar Resposta de Esclarecimente » Detalhar Sclicitagao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento
v Convenio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Esclarecimentos
Pagina 1 de 1 (2 itemizs))

Data de Solicitagdo Solicitante Competéncia Esclarecimente Situagio

28M11/2011 AFONSO SOULZA 22011 Resposta Aceita Detalhar
25M172011 JOAD SILVA 1/2011 Envio Pehdente Detalhar

Opgodes para exportar: [T] €SV | ] Excel |[=}] XML | T PDF

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 70

Mas se a opgao escolhida for a de rejeigdo, o usuario devera selecionar a opgao de
“‘Rejeitar Esclarecimento do Convenente” e o sistema exibira os novos campos de
“Solicitagdo Complementacao” e “Anexo da Andlise” para serem registrados com as

informagdes necessarias. Assim o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 71.

Resposta da Analise

Data da Analise 281112011

Resposta * Aceitar Esclarecimento do Convenente @ Rejeitar Esclarecimento do Convenente

Justificativa *

Anexo da Analise | \wSElecionaramuia...,)

MNenhum registro foi encontrado.

Figura 71

53



O sistema exibirdA a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento analisada com
sucesso.” e a situagdo da solicitacdo sera alterada para Resposta Rejeitada”. Ao clicar em
“Voltar’ sera exibida a lista de esclarecimentos e suas respectivas situagdes atualizadas,
conforme Figura 72.

+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio

. . . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Listar Esclarecimentos do Convénio

v Convénio 5004 76/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Esclarecimentos
Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data de Solicitagao Solicitante
28M11/2011 AFONSO SOUZA 212011 Detalhar
25M11/2011 JOAD SILVA 1/2011 Detalhar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | T|PDF

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Figura 72

13. Notificar Irregularidade

Para notificar alguma irregularidade ao Convenente, o usuario com o perfil adequado
devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgao
“Irregularidades - Notificagdes”, conforme Figura 73.

Observacao: Para notificar irregularidade é necessario que um Convénio ja esteja
selecionado no sistema SICONV.

o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Principal e _
v Convenio S900476/2011 -
o e
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagao
I3 Programas I3 Cadastros » Agendar - Fiscais, » Irregularidades - Motificagtes
P Supervisores e Terceiros ¥ VETSE] d
I Propostas I3 Acomp. e Fiscalzacio »  Blogueios/Desbloqueios da Acompanhamento
- _ Execucao Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
[0 Execucio [ Prestagio de Contas Convénio - Solicitagbes Terceiros
»  Esclarecimentos - Respostas » Relatdrio Convénio -
@ Caixa de Entrada ¥ Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitagdes ¥ Vincular - Fiscais,
» Irregularidades - Supervisores e Terceiros
Justificativas




O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado e a Lista de
Irregularidade. Para a inclusdo da notificagdo de irregularidade. o usuario devera clicar em

“Incluir nova”, conforme Figura 74.

+ Principal » Irregularidades do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidades do Convénio

+ Convénio 900476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (2 itemi(s})

Data da Tipo de utilizada
Notificacso Irrz ularidade Responsavel Irregularidade Situagio para
¥ g blogueio
ey Resposta
] ] - ) )
24M11/2011 Financeira JOAD SILVA analista Aoolrnpalnhamento 28/2011 Rejeitada Sim
e Fiscalizagio
Fiscal Resposta
M1 =R i I S i
24M11/2011 Legal JOAD SILVA analista Acompanhamento 29/2011 Rejeitada Sim

e Fiscalizagéo

Opgoes para exportar: [ CSV | #] Excel |[&] xML | FJPDF

&

O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados do Notificador que no

Figura 74

exemplo é do “Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo” e os dados da Irregularidade,

conforme orientagbes a seguir:

- Data da Notificagao: data corrente da notificacdo de irregularidade;

+ Prazo para Justificativa: devera ser informada a data fim para a justificativa da
irregularidade por parte do Convenente;

+ Descricao da Irregularidade: devera ser informada a descricdo da
irregularidade solicitada;

- Tipo de irregularidade: devera ser selecionado o tipo de irregularidade. Este
campo esta relacionado com o cadastro do usuario, que por ventura poderia ser
o de técnico e/ou financeiro e/ou legal;

« Anexos: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado da notificagao
da irregularidade. Para anexar o documento, o usuario devera selecionar o
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arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo” e apds selecionado clicar no
botdo “Anexar”.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da notificacdo, o usuario
devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 75.

» Principal » Irregularidades do Convénio » Motificagio de Irregularidade

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notificagdo de Irregularidade

» Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador

CPF 55555555555
Nome AFONSO SOUZA
Competéncia Chefe de setor

Dados da Irregularidade

Data da Notificacao 28M1/2011

Prazo para Justificativa * | |E

Descrigdo da irregularidade *

Tipo de irregularidade * W
Anese | |_Selecionar arquivo.. |

Nenhum registro foi encontrado.

e ED

Campos marcados com (*) sd0 obrigatdrios

Figura 75

O sistema exibira a mensagem “Notificagao de Irregularidade salva com sucesso!” e
os botdes conforme a seguir:

* Alterar: podera ser feita qualquer alteragdo nos dados da notificagdo da
irregularidade até o envio;

* Enviar Notificagao: devera ser enviado a notificacdo para a analise do Gestor
Convenente do Convénio; e

* Voltar: podera voltar na lista de Irregularidades e podera detalhar, excluir ou
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alterar a notificagcao de irregularidade.
A situacao da notificacao é alterada para “Envio Pendente”.

Apds conferir os dados da notificagdo, o usuario devera clicar em “Enviar Notificagao”
, conforme Figura 76.

» Principal » Irregularidades do Convénio » Notificagio de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Irregularidade do Convénio
v Convénio 9004762011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador

CPE 55555555555
Mome AFONSO S50UZA
Dados da Irregularidade
Numero da Motificagao 352011
Data da Notificacao 28M11/2011
Prazo para Justificativa 281212011
Descricdo da Irregularidade Motificacdo de irregularidade referente ao convénio 900476/2011
Tipo da Irregularidade Técnica

Situagao Envio Pendente

Lista de Arquivos Notificagdo

Menhum registro foi encontrado.
P enn ..

i v etesas ) ot

Figura 76

O sistema exibira a mensagem “Notificagao enviada com sucesso” e a situagdo da
notificagado ¢ alterada para “Enviada”.

Para visualizar a lista de Irregularidades e suas respectivas situagbes, o usuario
devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 77.
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» Principal » Irregularidades do Convwénio + Notificagio de lrregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 200476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador

CPF 55555555555

Mome AFONSO SOUZA

Dados da Irregularidade

Numero da Notificacao 35/2011

Data da Notificacao 28112011

Prazo para Justificativa 28M12/12011

Descrigao da Irregularidade Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011
Tipo da lrregularidade Técnica

Situacao
Lista de Arquivos Notificacdo

Menhum registro foi encontrado.

@

Figura 77

O sistema exibira a lista de Irregularidades com as notificagbes e suas respectivas
situagdes. Caso necessario, o usuario podera incluir uma nova notificagao e para isto, devera
clicar em "Incluir Nova”, conforme Figura 78.
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+ Principal » Irregularidades do Convénio » Notificagao de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio
» Convénio S00476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (3 itemis))

Data d Tioo d Utilizada
atada ipo de Responsdvel Cargo Irregularidade Situagao para
Notificagao Irregularidade A T——
AFONSO Chefe Fiscal
28M1/2011 Técnica SOUZA de Aoc_umpa_nhamento 35/2011
setor e Fiscalizagdo
Fiscal
. . JOAD . Resposta )
2411/2011 Financeira SlLva analista Acompanhamento 282011 Rejeitada Sim
e Fiscalizagao
JOAD Fiscal Resposta
24M11/2011 Legal e analista Acompanhamento 29/2011 Rejeitada Sim

e Fiscalizagao

Opgédes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] XML | §fPDF

&

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios

Figura 78

Neste momento, a notificagdo ainda nao foi utilizada para o bloqueio dos recursos e foi

enviada para o Convenente para ser realizado a inclusao da justificativa da irregularidade.

14. Justificar Notificagado de Irregularidade — Convenente

Para justificar a notificagcdo de irregularidade, o usuario Convenente com o perfil
adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na op¢ao

“‘Esclarecimentos - Justificativas”, conforme Figura 79.

7

Observagao: Para justificar a notificacdo da irregularidade € necessario que um

Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.
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S 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Principal ——

+ Convénio 900476/2011 v

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais a3 Acomp. e Fiscalizagao
I Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais, ¥ rregularidades - Notificagies
— Supervisores e Terceiros ¥ Mensagens de
I Propostas I3 Acomp. e Fiscalizacao » Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
- - Execugdo Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
I3 Execugao [ Prestagio de Contas Convénio - Solicitagoes Terceiros
»  Esclarecimentos - Respostas »  Relatdrio Convénio -
@ Caixa de Entrada »  Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitache »  Vincular - Fiscais,

Supervisores e Terceiros

Irregularidades -
Justificativas

Figura 79

O sistema exibira tela com os dados do Convénio e a lista de Justificativa .

Para justificar uma notificacdo de irregularidade, o usuario devera clicar em “Incluir

Justificativa”, conforme Figura 80.

+ Principal » Irregularidades do Convénio + Irregularidade do Convénio » Justificar Irregularidade do Convénio

. . . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Justificar Irregularidade do Convénio

+ Convénio 900476/2011

Orgao 20113-MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 90047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (3 item(s})

Data e Responsdvel Cargo un de
Notificagio P g Irregularidade

Irregularidade Situagao

Teste Irregularidade -

JOAD ; ) : A Resposta
24/11/2011 SLVA analista Financeira Canvénio nao Rejeitada
Vinculado as 16 e 19
JOAD ) TEste do Botao Resposta
2anmzon SILvA analista  Legal Alterar Justificativa Rejeitada

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | FPDF

Figura 80

Observacao: A situacao da notificagdo tem que estar no status de “Enviada” para que

o usuario Convenente possa incluir uma justificativa.

Apods clicar em “Incluir Justificativa”, o sistema exibira os dados do Convénio. Para
inserir os dados do Notificador e da Irregularidade, o usuario devera clicar na lupa,

conforme Figura 81.
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+ Principal » Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénio » Justificar Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Justificar Irregularidade do Convénio

v Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Namero 200476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do MNotificador
CPF

Mome

Dados da Irregularida

Numero da Notificacio
Data da Noftificagao

Prazo para Justificativa
Descrigao da Irregularidade
Tipo de Irregularidade

Situacao

Lista de Arquivos Notificagdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

CPF do Respondente 33333333333
Nome do Respondente FRIDA REIS
Data da Resposta 28M11/2011
Resposta *

Anoxo da Rosposia |  Selecionar arquivo... |

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 81

Apos clicar na lupa, o sistema exibira tela contendo a listagem das notificagdes de
irregularidades vinculadas ao Convénio e o usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme
Figura 82.
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Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Data Notificacao Notificador Numero Neotificacao Situacao

28M11/2011 AFOMNSO SOLZA 35/2011 Enviada ' Selecionar '

Opgoes para exportar: [ C5V | 8] Excel |[2] XML | fE)PDF

Figura 82

O sistema exibira novamente os dados do Convénio e os dados do Notificador e da

Irregularidade informados de acordo com a selegao da lupa.

Na area de “Dados da Resposta’, os campos devem ser preenchidos conforme
orientagdes a seguir:
+ CPF do Respondente: CPF do responsavel Convenente pela justificativa;
«  Nome do Respondente: Nome do responsavel Convenente pela justificativa;
- Data da Resposta: Data da resposta da justificativa;
+ Resposta: devera ser informada a justificativa da notificacdo da irregularidade; e

- Anexo da Resposta: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado
da justificativa da notificacdo da irregularidade. Para anexar o documento, o
usuario devera selecionar o arquivo clicando no botao “Selecionar arquivo” e
apos selecionado clicar no botdao “Anexar’.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da justificativa, o

usuario Convenente devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 83.
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+ Principal + Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénio v Justificar Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Justificar Irregularidade do Convénio

+ Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 2900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador
CPF 55555555555

Mome AFONSO S0UZA

Dados da Irregularidade

Mumero da Motificacao 352011

Data da Motificagio 28M11/2011

Prazo para Justificativa 28M212011

Descrigao da Irregularidade Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011
Tipo de Irregularidade Técnica

Situacgao

Lista de Arquivos Notificacdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

CPF do Respondente 33333333333
MNome do Respondente FRIDA REIS
Data da Resposta 28M11/2011
Resposta *

Anexo da Resposta |  Selecionar arquivo....

Nenhum registro foi encon

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 83

O sistema exibira a mensagem “Justificativa registrada com sucesso”.

Caso seja necessaria a alteragdo de algum dado na justificativa antes do envio, o

usuario podera clicar em “Alterar Justificativa”’ para realizar as alteracées necessarias.
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A situacao da notificagcao € alterada para “Envio de Resposta Pendente” e o usuario

devera clicar em “Enviar Justificativa” conforme Figura 84.

+ Principal » Irregularidades do Cenvwénio » Irregularidade do Cenvénio » Justificar Irregularidade do Convénio

Dados do Convénio

Justificar Irregularidade do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
MNumero 90047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador
CPF

Nome

Dados da Irregularidade

55555555555

AFONS0 SOUZA

+ Convénio 900476/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Numero da Notificagao 352011
Data da Motificacio 281172011
Prazo para Justificativa 28M2/2011

Descricao da Irregularidade MNotificagao de irregularidade referente aoc convénio 900476/2011

Técnica

Envio de Resposta Pendente

Lista de Arquivos Notificacao

Tipo da Irregularidade

Situacao

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

CPF do Respondents 33333333333
Nome do Respondente FRIDA REIS
Data da Resposta 28M11/2011

Resposta Justificativa da Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Lista de Arquivos Resposta

Data Upload

Nome Arquiveo
Arquivo de Justificativa da Motificagao de Irregularidade . pdf

28M11/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | fJPDF

Figura 84
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O sistema exibira a mensagem “Justificativa enviada com sucesso” e a situacao da
notificagdo € alterada para “Resposta Enviada”. Para visualizar a Lista de Irregularidades e

suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 85.

v Principal » Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénio » Justificar Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Justificar Irregularidade do Convénio

+ Conwénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgéao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Niumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador
CPF 55555555555

Nome AFONSO SOUZA

Dados da Irregularidade

MNumero da Motificagao 35/2011

Data da Notificagio 28M1/2011

Prazo para Justificativa 28M 212011

Descrigido da Irregularidade Notificagdo de irregularidade referente ao convénio 900476/2011
Tipo da Irregularidade Técnica

Situagio Resposta Enviada

Lista de Arquivos Notificacao
Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

CPF do Respondente 33333333333

Nome do Respondente FRIDA REIS

Data da Resposta 28112011

Resposta Justificativa da Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Lista de Arquivos Resposta

Nome Arguivo Data Upload
Arquivo de Justificativa da Motificagao de Irregularidade pdf 28112011 Baixar

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[&] XML | TPOF

Figura 85
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O sistema exibira a Lista de Irregularidades com as notificagbes e suas respectivas
situacdes, conforme Figura 86.

» Principal * Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénie » Justificar Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Justificar Irregularidade do Convénio

+ Convénio 900476/2011

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Miamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (3 itemi(s))

EEYE] Tipo de Utilizada
Notificagao imegularidade Responsdvel Cargo Irregularidade Situagao para

blogueio
Chefe Fiscal
I AFONSO Resposta -
28/11/2011 Técnica SR de Acompanhamento 35/2011 S — MNao
setor & Fiscalizagao
JOAD Fiscal Resposta
24/11/2011 Financeira SILVA analista Acompanhamento 2B/2011 Rejeitada Sim
& Fiscalizagao
JOAD Fiscal Resposta
24/11/2011 Legal SILVA analista Acompanhamento 29/2011 Rejeitada Sim

e Fiscalizagio

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[2] xmL | fjPDF

Campos marcados com (*) 80 obrigatorios

Figura 86

Neste momento, a justificativa da notificagdo de irregularidade foi enviada para os
responsaveis analisarem.

15. Analisar Justificativa da Notificagao de Irregularidade

Para analisar a justificativa do Convenente, o usuario com o perfil adequado podera
clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois podera clicar na op¢ao “Irregularidades —
Justificativas’.

Note que na “Caixa de Entrada” é exibida a notificacdo que “Foi enviada uma
resposta a notificagao de irregularidade de numero 35/2011 para o convénio
900476/2011.”. O usuario devera clicar na notificagéo, conforme Figura 87.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Principal
» Convénio 900476/2011

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais x Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I3 Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  [rregularidades - Motificagtes
—— Supervisores e Terceiros »  Mensagens de

[ Propostas I3 Acomp. e Fiscalizagio »  Blogueios/Desbloqueios da Acompanhamento

~ _ Execucio Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
[ Execucio I Prestagdo de Contas Convénio - Solicitagses Terceiros

¥ Esclarecimentos - Respostas »  Relatorio Convénio -
aixa de Entrada »  Esclarecimentos - Acompanhamento

Foi enviada uma resposta 4 notificacio de irregularidade de
nomergs 32011 para o convénio 200476/2011.

Solicitactes » Vincular - Fiscais,
Irregularidades™ Supervisores e Terceiros
Justificativas

Figura 87

Ao clicar na notificagdo, o sistema redirecionara para tela que exibird a mensagem

“‘Atencao: O convénio 900476/2011 foi selecionado e agora é o convénio ativo.”, os
dados do Convénio, do Notificador e da Irregularidade.

O usuario devera selecionar o resultado da analise da justificativa, podendo ser aceita

ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de aceite, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgéao de “Aceitar Justificativa de Irregularidade” e clicar em “Salvar”, conforme Figura 88.
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+ Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Justificativa de Irregularidade
+ Conwénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Miamero 20047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador
CPF 55555555555

Nome AFONSO SOUZA

Dados da Irregularidade

Mumero da MNotificacao 35/2011
Data da Motificagao 28112011
Prazo para Justificativa 28M2/2011

Descrigao da lrregularidade Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Tipo de Irregularidade Técnica

Lista de Arquivos Notificacdo

Nenhum registro foi encontrado.

CPF do Respondente 33333333333

MNome do Respondente FRIDA REIS

Data da Resposta 28112011

Resposta Justificativa da Motificagao de irregularidade referente ao convénio 930047612011
Situacgao Resposta Enviada

Lista de Arquivos Resposta

Nome Arguive Data Upload
Arguivo de Justificativa da Motificagio de Iregularidade pdf 28M11/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | jPDF

Resposta da Analise

Data da Analise 28112011

Resposta * ® Aceitar Justificativa de Irregularidade Rejeitar Justificativa de Irregularidade

Aneio da Andlise | \uSeledionar N,

Nenhum registro foi enconirado

Campos marcados com (*) s3o obrigatarios

Figura 88
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O sistema exibira a mensagem “Analise registrada com sucesso” e a situacao da
notificagdo é alterada para “Resposta Aceita”. Para visualizar a Lista de Irregularidades e

suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 89.

» Principal + Analisar Justificativa de Irregularidade + Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

+ Convénio 900476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900476/2011

Modalidade Contrato de Repasse

CPF 55555555555

Nome AFONSO SOUZA

Numero da Motificacao 352011

Data da Notificagao 28M11/2011

Prazo para Justificativa 281212011

Descrigao da Irregularidade Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011
Tipo da lrregularidade Téenica

Situacao Resposta Aceita

Lista de Arquivos Notificacdo

Nenhum registro foi encontrado.

CPF do Respondente 33333333333

Nome do Respondente FRIDA REIS

Data da Resposta 28M11/2011

Resposta Justificativa da Notificacao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Lista de Arquivos Resposta

Nome Arquive Data Upload
Arquivo de Justificativa da Notificagio de Irregularidade pdf 28M11/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ €SV |5 Excel |[=] xmL | fHPOF

Data da Analise 28M1/2011
Justificativa da Analise

Lista de Arquivos Analise

Nome Arguive Data Upload

Arquivo de Analise da Justificativa da Motificacdo de Irregularidade pdf 28M1/2011 Baixar

Opgdes para exportar: [ €SV |3 Excel |[=] xmL | fHjPDF

)

Figura 89



O sistema exibira a Lista de Irregularidades com as notificacbes e suas respectivas

situagdes atualizadas, conforme Figura 90.

+ Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

» Convénio 900476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Nimero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (3 itemi(s))

Data da Tipe de Utilizada
e - P . Responsdvel Cargo Irregularidade Situagio para
Notificagao Irregularidade -
blogueio
Chefe Fiscal
P AFONS0 Resposta _
28M11/2011 Tecnica SOUZA de A.oqmpa_nhame nto 352011 ita MNao Detalhar
setor e Fiscalizagao
Fiscal
. . JOAD ) Resposta )
24M11/2011 Financeira SILVA analista Aoqmpa_nhafnento 282011 Rejeitada Sim Detalhar
e Fiscalizagao
JOAD ki ! Resposta
24112011 Legal SILVA analista Acompanhamento 29/2011 Rejeitada Sim Detalhar

& Fiscalizagao

Opgdes para exportar: [T €SV | ] Excel |[&] xmL | ffjPDF

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 90

Mas se a opcgao escolhida for a de rejeicdo, o usuario devera selecionar a opgao de
“‘Rejeitar Justificativa de Irregularidade €’ e o sistema exibira os novos campos de
“‘Justificativa” e “Anexo da Analise” para serem registrados com as informagdes

necessarias. Assim o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 91.
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Data da Analise 28M1/2011

Resposta * Aceitar Justificativa de Irregularidade - Rejeitar Justificativa de Irregularidade

Justificativa *

Anexo da Analise | Selecionar arquivo...

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 91

O sistema exibird a mensagem “Analise registrada com sucesso”’ e a situagdo da
notificagdo sera alterada para “Resposta Rejeitada”, conforme Figura 92.

71




+ Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

» Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Mumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados do Notificador
CPF 55555555555

Mome AFONSO SOUZA

Dados da Irregularidade

Namero da Notificagio 362011
Data da Notificagao 28112011
Prazo para Justificativa 291172011

Descrigao da Irregularidade  Segunda Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Tipo da Irregularidade Técnica

Situagao Resposta Rejeitada

Lista de Arquivos Notificacao

Nome Arquivo Data Upload

Segundo Arguivo de Motificagao de Irregularidade.pdf 28112011 Baixar
Opgoes para exportar: [ CSV | ] Excel |[&] XML | F]PDF

Dados da Resposta

CPF do Respondente 33333333333

Nome do Respondente FRIDA REIS

Data da Resposta 28M1/2011

Resposta Resposta da segunda Notificagao de irregularidade referente ao convénio 900476/2011

Lista de Arquivos Resposta
Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Analise

Data da Analise 28M1/2011

Justificativa da Analise Rejeigao da Justificativa da segunda Notificagao de irregularidade referente ac convénio 900476/2011

Lista de Arquivos Analise

Nome Arquivo Data Upload

Arquivo de Rejeicao da Analise da Justificativa da Motificacao de Irregularidade pdf 281172011 Baixar

Opgbes para exportar: [7) CSV | #] Excel |[2] XML | T]PDF

&

Figura 92
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Ao clicar em “Voltar”, o sistema exibira a Lista de Irregularidades e suas respectivas
situacdes atualizadas, conforme Figura 93.

+ Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

+ Convénio S00476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Mumero 900476/2011
Maodalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (4 item(s})

Data d Tipo d Utilizada
N‘"'t?‘f = _ | ipo Ie idad Responsdvel Cargo Irregularidade Situagao para
otificagac rregularidade blogueio
Chefe Fiscal
A AFOMNSO Resposta -
28M11/2011 Técnica SOUZA de Aoc_umpa_nha@ento 35/2011 mceil MNao Detalhar
setor & Fiscalizagao
Chefe Fiscal
- AFOMNSO Resposta _
28M11/2011 Tecnica SOUZA de ADo_mpa_nhafne nto 36/2011 Rejeitada Nao Detalhar
setor e Fiscalizagao
Fiscal
: . JOAD . Resposta .
24M11/2011 Financeira SILVA analista Aoc_umpa_nha@e nto 282011 Rejeitada Sim Detalhar
& Fiscalizagao
Fiscal
JOAD . Resposta .
241112011 Legal SILVA analista Acompanhamento 29/2011 Rejeitada Sim Detalhar

e Fiscalizacao

Opgdes para exportar: [£) €SV | 3] Excel |[2] XML | fE]PDF

(=]

Campos marcados com (*) 30 obrigatorios

Figura 93
16. Solicitar Bloqueio/Desbloqueio da Execug¢ao Financeira do Convénio

Para solicitar bloqueio/desbloqueio da execugao financeira do Convénio, o usuario com
o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na
opgao “Bloqueios/Desbloqueios da Execugao Financeira do Convénio - Solicitagoes”,
conforme Figura 94.

Observagao: Para solicitar bloqueio/desbloqueio é necessario que um Convénio ja
esteja selecionado no sistema SICONV.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Principal

» Convénio 200476/2011
e ——
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais x Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, ¥ Irregularidades - Notificagbes
Supervisores e Jerceiros »  Mensagens de

I3 Propostas I3 Acomp. & Fiscalizagao Bloqueios/Desblogueios d Acompanhamento
- = »  Minha Agenda - Fiscais e
Execugio Prestagio de Contas
LE] e o i Terceiros
»  Relatdric Convenio -
Caixa de Entrada » Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitaghes »  Vincular - Fiscais,
»  Irregularidades - Supervisores & Terceiros
Justificativas
Figura 94

O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado para a inclusdo da
solicitacdo de bloqueio/desbloqueio. O usuario devera clicar em “Incluir Solicitagao”,
conforme Figura 95.

+ Principal » Blogueios/Desblogueios da Execucao Financeira

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Bloqueios/Desbloqueios da Execugdo Financeira
v Convénio S900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Blogueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Data da Solicitagde Solicitante Situacgao
241172011 JOAD SILVA Bloqueio Avaliacao Pendente Detalhar
241172011 JOAD SILva Desbloqueio Total Rejeitada Detalhar
2411172011 FRIDA REIS Blogueio Rejeitada Detalhar

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=] xML | FJPDF

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios
i *

§ Incluir Solicitagio [

Figura 95
O sistema exibira tela com os dados do Convénio e os dados da Solicitacdo, conforme
orientacdes a seguir:
- Data da Solicitagao: data corrente da solicitacao;

- Tipo da Solicitagao: devera ser selecionado o tipo da solicitagdo sendo
Bloqueio ou Desbloqueio Total, conforme Figura 96;
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Data da Solicitagao 29M11/2011

Tipo da Solicitacao * | ¥

Blogueio ,>
Motivo * | Desblogueio Total

Figura 96
+ Motivo: devera ser informado o motivo da escolha do tipo da solicitagao;

- Data do Oficio: devera ser informada a data do oficio de acordo com o tipo da
solicitagao;
«  Numero do Oficio: devera ser informado o nUmero do oficio;

+ Anexo da Solicitagao: devera ser anexado o arquivo digitalizado da solicitagéo
de bloqueio/desbloqueio. Para anexar o documento, o usuario devera selecionar
0 arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo” e apos selecionado clicar no
botdo “Anexar”’. Caos seja o bloqueio, devera ser anexado o0 arquivo com o
oficio informado ao Convenente da suspensao da execug¢ao financeira do
Convénio.

Na area “Irregularidades Vinculadas a Solicitagao”, o usuario devera selecionar uma
ou mais irregularidades que estardo vinculadas ao bloqueio da Execug¢do Financeira do
Convénio. Ja na area “Lista de Esclarecimentos do Convénio” podera visualizar as

solicitagcdes de esclarecimentos e respostas do Convenente.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da solicitagao, que no exemplo
foi o de “Bloqueio”, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 97.
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» Principal » Blequeies/Desblogueios da Execucao Financeira » Solicitacao de Blogueio/Desblogueio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagdo de Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados da Solicitagdo
Data da Solicitagdo 29/11/2011

Tipo da Soliciagao —.

Motivo *

Data do Oficio | |E

MNumero do Oficio * | |

Anexo da Soltiagso- |  Selecionar arquivo... |

Devera ser anexado o arguivo com o oficio informado ao convenente da suspensao da execucado financeira do convénio.

Nenhum registro foi encontrado.

Irregularidades Vinculadas a Solicitagdo -

Data Notificagao Notificador Namero
28/11/2011 AFONSD SOUZA Técnica 36/2011
24112011 JOAD SILVA Financeira 28/2011
24/11/2011 JOAD SILVA Legal 29/2011

Lista de Esclarecimentos do Convénio
Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Data da Solicitagao Solicitante Esclarecimento Situacgao
28M1/2011 AFONSO SOUZA 22011 Resposta Aceita Detalhar
25M11/2011 JOAD SILVA 1/2011 Resposta Rejeitada Detalhar
28M11/2011 AFONSO SO 32011 Resposta Rejeitada Detalhar

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 97

O sistema exibira a mensagem “Bloqueio/Desbloqueio cadastrado com sucesso” e

o status da situagao ¢ alterada para “Avaliagao Pendente” e os botdes conforme a seguir:

* Voltar: podera voltar na lista de bloqueio/desbloqueio e podera detalhar, alterar
ou excluir a solicitacdo ainda nao enviada; e
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* Enviar Solicitagao: devera ser enviado a solicitagdo para a analise do Gestor
Concedente do Convénio.

A situacao da solicitagao € alterada para “Avaliagcao Pendente”.

Apods conferir os dados da solicitagdo, o usuario devera clicar em “Enviar Solicitagao”,
conforme Figura 98.

+ Principal » Blogueics/Desbloqueics da Execugao Financeira » Solicitagao de Bloqueio/Desbloqueio » Irregularidade do Convénie » Detalhar Solicitacio de

Feorlaramimants

O . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao

Data da Solicitagao 291172011
Tipo de Solicitagdo
Motiva Motive do Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio 900476/2011

Situacio Avaliagao Pendente

rregularigdacaes

Data da Notificagio Tipo de Irregularidade: Responsdvel Irregularidade Situagao

28M1/2011 Técnica 36/2011 Resposta Rejeitada

Opgoes para exportar: [ CSV | %] Excel |[2] XML | F|PDF

Figura 98

O sistema exibirda a mensagem “Notificagao enviada com sucesso”, os dados do
Convénio e a Lista de Bloqueio/Desbloqueio.

A situacao da solicitagao € alterada para “Enviada”, conforme Figura 99.
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+ Principal » Blogueios/Desblogueios da Execugao Financeira » Solicitagao de Blogueio/Desbloqueio » Irregularidade do Convénie v Detalhar Solictacao de

Ferlararimanta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento
v Conwenio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Ndamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Blogueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (4 item(s))

Data da Solicitagado Solicitante
241172011 JOAD SILVA

Bloqueio Detalhar

29M11/2011 AFONSO SOUZA Blogueio Detalhar
24/111/2011 JOAD SILVA Desblogueio Total Detalhar
241172011 FRID& REIS Bloqueio Rejeitada Detalhar

Opgies para exportar: [£) €5V | ] Excel |[@] XML | TPDF

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Incluir Solicitagao

Figura 99

Neste momento a notificacdo de “Bloqueio” foi enviada para o Gestor Concedente do

Convénio para analise.

17. Analisar Solicitagcao de Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio

Para analisar a solicitacdo de “Bloqueio” da execucdo financeira do Convénio, o
Concedente com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois
devera clicar na opcao “Bloqueios/Desbloqueios da Execug¢ao Financeira do Convénio -
Analise”, conforme Figura 100.
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S 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Principal
v Conwénio S00476/2011 -
e ———
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizacdo
I3 Programas I3 Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  [rregularidades - Notificagtes
— SUpeNictreeg el RS »  Mensagens de
I Propostas I3 Acomp. e Fiscalzacao Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
~ _ Execugao Financeira do » Relatorio Convénio -
Execucio Prestagio de Contas L -
u o u U ONWENio - Andlise Acompanhamento
" s LIESTHOq! »  Relatério Convénio -
Caixa de Entrada Execugao Financeira do Consolidado
Convénio - Sqlwrt:_:;:oes ¥ Vincular - Fiscais,
¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Supervisores e Terceiros
¥ Esclarecimentos - Respostas
»  Esclarecimentos -
Solicitagdes
Figura 100

O sistema exibira tela com os dados do Convénio e a solicitagdo de bloqueio. Para

bloquear a execugao financeira, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme Figura 101.

+ Principal » Blogueios/Desblogueios para Andlise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Andlise
v Convenio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Muamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (1 item)

Data da Solicitagao Solicitante Tipe
29M11/2011 AFONSO SOUZA Detalhar

Opgaes para exportar: [7] CSV | 3] Excel |[&] xML | ff|PDF

Figura 101

O sistema exibira novamente tela com os dados do Convénio, os dados da Solicitacdo
de bloqueio e a(s) irregularidade(s) vinculadas a solicitagdo. Para analisar a solicitacédo de
bloqueio da execugao financeira, o usuario devera clicar em “Analisar”, conforme Figura 102.

Observagao: Somente solicitagdes com a situacédo de “Enviada” podera ser analisada.
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+ Principal » Blogueios/Desbloqueios para Analise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Andlise

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao do Conveénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Numero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao

Data da Solicitago 29/11/2011

Tipo de Solicitagao Bloqueio

Motivo Motivo do Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio 300476/2011
Situacgao Enviada

Irregularidades

Data da Notificagao Tipo de Irregularidade Responsdvel Irregularidade: Situagao
28M1/2011 Tecnica AFONS0 SOUZA 36/2011 Resposta Rejeitada

Opgoes para exportar: [ CSV | &) Excel |[=] xmL | fE|PDF

EDmmm

Ao clicar no botao “Analisar’, o usuario devera selecionar o resultado da analise do

Figura 102

esclarecimento, podendo ser aceita ou rejeitada.

Se a opcgao escolhida for a de “aceite”, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Solicitagao”, anexar um arquivo da analise, caso necessario e clicar em

“Salvar”, conforme Figura 103.
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v Principal » Blogueics/Desblogueics para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 200476/2011

Modalidade Contrato de Repasse

Data da Solicitagao 291172011

Tipo da Solicitacio Bloqueio

Motivo Motivo do Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio 900476/2011

Lista Arquivos Solicitacdo

Nome Arquivo Data Upload
Arquivo de Oficio do Motivo do Bloqueio da Execucdo Financeira do Convenio.pdf 29M11/2011 Baixar

Opgodes para exportar: [T CSV |#{] Excel |[2] xmL | ff|POF

Data da
Notificagio

Tipo de

Iregularidade Responsdvel Cargo Irregularidade Situacao

Chefe Supervisor Segunda Notificacdo de
28M11/2011 Té&cnica AFONSO de Acompanhamento & imegularidade referente ao
SOUZA setor Fiscalizagao convénio 900476/2011

Resposta
Rejeitada

Opgbes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2] XML | fFPDF

Data da Analise 291172011

Solicitacao * ® Aceitar Solicitagdo Rejeitar Solicitagdo

Anexo da Ansise | \nSelecionar Aty

Nenhum registro foi en

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 103

O sistema exibira a mensagem “Analise de Bloqueio realizada com sucesso.” e a

situagao da solicitagdo ¢é alterada para “Aceita”, conforme Figura 104.
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+ Principal + Bloqueios/Desbloqueios para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 300476/2011

Dados do Convénio

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
MNumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Bloqueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (4 item(s))

Data da Solicitagao Solicitante

24112011 JOAD SILVA Bloqueio Detalhar
29M11/2011 AFONSO SOUZA Bloqueio Detalhar
24M11/2011 JOAD SILVA Desbloqueio Total RE] Detalhar
24M11/2011 FRIDA REIS Bloqueio Rejeitada Detalhar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=]) xML | FjPDF

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 104

Observacao: Caso o usuario aceite a solicitacdo de bloqueio, o convénio fica
bloqueado para movimentagdo financeira. Esse bloqueio abrange as funcionalidades de

Documento.

Para analisar a solicitacdo de “Desbloqueio” da execugao financeira do Convénio , o
usuario com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois
devera clicar na opgéao “Bloqueios/Desbloqueios da Execugao Financeira do Convénio -

Analise”, conforme Figura 105.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCANMENTQO

Principal

+ Convénio 900476/2011

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais M Acomp. e Fiscalizacao
I Programas I Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, ¥ Irregularidades - Notificagbes
— Sunendes FERILO »  Mensagens de
I3 Propostas I3 Acomp. e Fiscalizagao Bloqueios/Desblogueios da Acompanhamento
~ _ Execucgio Financeira do ¥ Relatdrio Conveénio -
I Execugio [ Prestagdo de Contas Convénio - Analise Acompanhamento
» StomEesbioquel ¥ Relatdrio Convénio -
Caixa de Entrada Execugio Financeira do Conselidado
Convénio - Solicitagies W Vincular - Fiscais,
»  Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros

Supervisores e Terceiros
»  Esclarecimentos - Respostas
»  Esclarecimentos -
Solicitagbes




O sistema exibira tela com os dados do Convénio e a solicitagdo de Desbloqueio. Para
desbloquear, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme Figura 106.

+ Principal » Bloqueics/Desbloqueios para Analise

n - . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD
Bloqueios/Desbloqueios para Analise
v Convénio 9004 76/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 90047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (1 iterr)

Data da Solicitagao
29M11/2011

Solicitante Tipo

AFOMNS0 S0OUZA Desblogueio Total

‘ Detalhar '

Opgoes para exportar: [£) €SV | 3] Excel |[=] XML | TJPOF

Figura 106

O sistema exibira novamente tela com os dados do Convénio e os dados da Solicitagao
de desbloqueio. Para analisar a solicitacdo de desbloqueio da execucgao financeira, o usuario
devera clicar em “Analisar”, conforme Figura 107.

Observacao: Somente solicitagdes com a situagédo de “Enviada” podera ser analisada.

+ Principal + Bloqueios/Desblogueios para Analise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Analise
» Convénio 900476/2011
Dados do Convénio

Orgao do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao

Data da Solicitacao 29M11/2011

Tipo de Solicitagio Desbloqueio Total

Motivo Motivo do Desblogqueio da Execugao Financeira do Convénio 900476/2011

Situagao

Irregularidades
Nenhum registro foi encontrado.

(e N ot




Ao clicar no botao “Analisar’, o usuario devera selecionar o resultado da analise do
esclarecimento, podendo ser aceita ou rejeitada.

Se a opc¢ao escolhida for a de “aceite”, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Solicitagao”, anexar um arquivo da analise, caso necessario e clicar em
“Salvar”, conforme Figura 108.

+ Principal » Bloqueios/Desbloqueios para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD
Muamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados da Solicitagdo

Data da Solicitagao 291172011
Tipo da Solicitacao Desbloqueio Total
Motiva Motive do Desblogqueio da Execucdo Financeira do Convénio 900476/2011

Lista Arquivos Solicitacao

Nome Argquive Data Upload

Arquivo de Oficio do Motivo do Desblogqueio da Execugao Financeira do Convenio.pdf 29112011 Baixar
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | ffPOF

Irregularidades

Nenhum registro foi encontrado.
Dados da Analise

Data da Analise 29/11/2011

Solicitagio * ® Aceitar Solicitagio Rejeitar Solicitagdo

Anexo da Andlise | Selecionar arquivo...
Nenhum registro foi encon

Campos marcados com (*) s80 obrigatdrios

Figura 108
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O sistema exibira a mensagem “Analise de Desbloqueio realizada com sucesso.” e

a situagao da solicitagao ¢é alterada para “Aceita”, conforme Figura 109.

+ Principal » Blogqueios/Desblogueios para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Numero 30047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Bloqueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (5 item(s))

Data da Solicitagio Solicitante

2411/2011 JOAD SILVA Blogugio Detalhar
29M11/2011 AFONSO SOUZA Detalhar
29/11/2011 AFONSO SOUZA BloqueTa e Detalhar
2411172011 Desbloqueio Total Rejeitada Detalhar
24M11/2011 FRIDA REIS Bloqueio Rejeitada Detalhar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=]) xML | FjPDF

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Incluir Solicitagao

Figura 109

19. Consultar Histérico de Mensagens de Acompanhamento

Para consultar o histérico de mensagens de acompanhamento do sistema SICONV ao
usuario na funcionalidade da “Caixa de Entrada”, como as vinculagdes, notificacbes e
solicitagdes, o usuario com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao”
e depois devera clicar na opgao “Mensagens de Acompanhamento”, conforme Figura 110.

Observacao: Para consultar o histérico de mensagens de acompanhamento é

necessario que um Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCARMER TAO

Principal

» Convénio 900476/2011 |

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagao
IJ Programas IJ Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, » o Irreg idades - Notificagtes
—— Supervisores e Terceiros » Mensagens de
[ Propostas I Acomp. & Fiscalizagio »  Blogueics/Desblogueios da Acompanhamento
) h _ Execugac Financeira do »  Minhe Agenaa - Fiscais e
O Ex [ Prestagao de Contas Convénio - Solicitagdes Terceiros

¥ Esclarecimentos - Respostas » Relatdric Convenio -
@ Caixa de Entrada »  Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitagbes »  Vincular - Fiscais,
¥ Irregularidades - Supervisores e Terceiros

Justificativas




O sistema exibira tela com os filtros para a pesquisa das mensagens, conforme

orientacdes a seguir:

« CPF do Destinatario: O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar os
dados do agente que deseja localizar. Ao clicar na lupa, sera exibida uma tela
para inclusdo do CPF e nome do agente para consulta. O usuario podera
informar o filtro desejado clicar em “Consultar” e logo apds selecionar o agente
clicando em “Selecionar’;

+  Nome do Destinatario: nome do destinatario de acordo com a seleg¢ao da lupa.
Nao é possivel alterar o nome do destinatario.

« Convénio: podera ser informado o numero do Convénio.

Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos € de preenchimento obrigatério, podendo o usuario optar por

nao informar nenhum deles.

O sistema exibira também a lista das mensagens com os campos de Numero de
Convénio, a Modalidade do Convénio, o Orgdo que o convénio esta vinculado, a Data de
envio da mensagem, o Destinatario da mensagem, o Assunto da mensagem, a situacao atual

de confirmacgéao de leitura e a descricdo da Mensagem, conforme Figura 111.
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» Principal » Consultar Mensagens de Acompanhamento
Consultar Mensagens de Acompanhamento
CPF do Destinatario [55555555555 |[&J
Nome do Destinatario |AFONSO SOUZA |
Convénio [900476 |
Namero do Oraa Destinatsri A " Situacio M § _
Convénio rgac estinatarno ssunto nmuacao ensagem
Vocé foi vinculado ao
convenio
200476/2011 como
Contrato R NaEo Supervisor
Q00476/2011 de 20113 24M1/2011 - AFONSO Vinculagao . Acompanhamento &
lida X i —
Repasse SOUZA Fiscalizagao pela
vigéncia de
29/08/2011 a
24/M11/2011
Carofa) Sr.ia), O
Relatdrio de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMNV - Envio de NEo na m;faiii?::fj
0047622011 de 20113 25M1/2011 - AFCHNSD Relatario de lida Su.pe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento Acompanhamento e
Fiscalizagdo
AFONSO SOUZA, foi
enviado para analise.
Carofa) Sr.(a), O
Relatdrio de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMV - Envio de Nao na m;fﬂﬁiﬁ”ﬁ:é
200476/2011 de 20113 25M1/2011 - AFONSO Relatdric de lida Sulpe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento
Acompanhamento e
Fiscalizagao
AFONSD SOUZA | foi
enviado para analise.
Carofa) Sria), O
Relatdario de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMV - Envio de NEo e m;fazizzngjé
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO Relatdario de lida Su.pe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento Acompanhamenta e
Fiscalizagao
AFONSO SOUZA, foi
enviado para analise.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Resposta NEo ;ngzzzr::ﬂ::t‘;ﬁg
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO p/ o Esclarecimento lida nimero 2/2011 para o
Repasse SOUZA 2/2011 .
convenio
200476/2011.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Respasta NEo ;‘Zsﬁf;;flgszzfgso
0047622011 de 20113 28M1/2011 - AFCHNSD p/ a Irregularidade lida numero 35/2011 para
Repasse SOUZA 35/2011 o
O convenio
200476/2011.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Resposta NEo L‘:Sﬁ_‘:::];ns:zfgzﬂ
a00476/2011 de 20113 28M1/2011 - AFCNSOD p! a Irregularidade lida numero 36/2011 para
Repasse SOUZA 362011 .
o convénio
Q00476/2011.
Foi enviada uma
Contrata 55555555555 Registro de Resposta Nao ;‘nggzlt:r:ﬂ::;‘;jg
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO p/ o Esclarecimento lida numero 3/2011 para o
Repasse SOUZA 32011 -
coOnvenio
QO0476/2011.
Foi analisado um
Contrato 55555555555 - - . .
900476/2011 de 20113 29/11/2011 - AFONSO SICONV - Analise N&o Blogueio/Desbloqueio
Repasse SoUZA Blogueio/Desbloqueio lida para o convénio
200476/2011.
Foi analisado um
Contrato 55555555555 - - . .
900476/2011 de 20113 29/11/2011 _AFONSO SICONV - Analise NEo Blogueio/Desbloqueio
Repasse SOUZA Bloqueio/Desbloqueic lida para o conveénio
QO0476/2011.
Opgdes para exportar: CcsV | 3] Excel xmL | jPDF

Figura 111
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20. Consultar Funcionalidades

O sistema SICONV disponibiliza, de acordo com o perfil/papel do usuario, as
funcionalidades que cada perfil podera realizar no sistema. Para isto, apds realizar o login, o
usuario devera clicar na opg¢ao “Consultar Funcionalidades” através do menu “Cadastro”,

conforme Figura 112.

I3 Cadastramento 0 Execugao 3 Cadastros
I3 Programas I3 Inf. Gerenciais ¥ Consultar Funcionalidades
»  Consufar Participants
D) Propostas I Cadastros
@ Caixa de Entrada
Figura 112

O sistema exibira os campos a seguir:

+ Perfil: exibe todos os perfis cadastrados no sistema, conforme Figura 113.

pert [FR————]]

Grupo Administrador da Agenda de Compromissos
S Administrador de Domicilio Bancario
Funcionalidade Administrador do Sistema

Agente de Acompanhamento da Instituicdo Mandataria
Analista Juridico da Instituicio Mandataria
Analista Juridico do Concedente
Nenhum registro fi Analista Técnico da Instituicdo Mandataria
Analista Técnico do Concedente
Cadastrador Geral
Cadastrador Local
Cadastrador Local da Instituicdo Mandataria
Cadastrador Parcial
Cadastrador Parcial da Instituicdo Mandataria
Cadastrador de Agente Financeiro
Cadastrador de Prestacdo de Contas
Cadastrador de Programa
Cadastrador de Projetos do Banco de Projetos
Cadastrador de Proponente
Cadastrador de Proposta v

Figura 113

« Grupo: exibe todos os grupos cadastrados no sistema, conforme Figura 114.



Grupo [F—
Funcionalidade Acompanhamento |

Adi atal

Banco de Projetos

Cadastramento
Nenhum registro fi Cadastro

Execucao

Gerencial

OBTV

Prestacdo de Contas

Programa

Proposta

Web Service

Figura 114

« Funcionalidade: exibe todas as funcionalidades (operagdes) possiveis
cadastradas no sistema, conforme Figura 115.

Grupo ‘Acompanhamento | v
Funcionalidade [

Agenda - Consultar

Agenda - Consultar todos os 6rgéos
Apuracao Dano - Consultar
Apuracao Dano - Manter

Atribuir Perfil Fiscal

Atribuir Perfil Supervisor

Atribuir Perfil Técnico Terceiro
Blogueio - Analisar

Bloqueio - Consultar

Bloqueio - Solicitar

Compromisso Agendado - Manter
Desvincular

Esclarecimento - Consultar
Esclarecimento - Enviar
Esclarecimento - Manter
Esclarecimento - Responder
Irregularidade - Consultar
Irregularidade - Enviar
Iregularidade - Manter ¥

Nenhum registro foi

Figura 115

Observagao: Os campos de Perfil, Grupo e Funcionalidade sdo ordenados por ordem
alfabética e filtrados de acordo a selecdo de cada campo.

Apos selecionar os campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar’, conforme
Figura 116.
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» Principal » Consultar Funcicnalidades

Consultar Funcionalidades

Perfil

L ——1
Grupo | Acompanhamento | v |
| 7|

Funcionalidade

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 116
Como exemplo, foi selecionado o grupo “Acompanhamento” e a funcionalidade

“Irregularidade — Enviar”. O sistema retornou com a lista dos perfis que poderédo enviar uma

irregularidade, conforme Figura 117.

v Principal » Consultar Funcionalidades

Consultar Funcionalidades

Perfil

2
Grupo | Acompanhamento | v
Imegularidade - Enviar v

Funcionalidade

Pagina 1 de 1 (5 item(s))

Funcionalidade

Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Gestor de Convénio da Instituicio Mandataria Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Gestor de Convénio do Concedente Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Supervisor Acompanhamento e Fiscalizacéo Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagdo Acompanhamento Irregularidade - Enviar

Opgédes para exportar: [) €SV | ] Excel |[=}) xML | ffjPDF

Figura 117

21. Notificagoes e E-mails do médulo de Acompanhamento e Fiscalizagao

As Notificagdes (pendéncias) geradas na caixa de entrada do sistema SICONV do
moédulo de Acompanhamento e Fiscalizacdo sdo para os participantes dos Orgéos

Concedentes e Convenentes.

Segue as notificagbes geradas pelo sistema SICONV:
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Concedente

Notificacao (Pendéncia) Sera apresentado para o usuario

Enviar relatério de acompanhamento |Cadastrador de Relatério

Analisar relatério de acompanhamento Cadastrador do relatério original

Enviar resposta de esclarecimento Solicitante do esclarecimento

Enviar resposta de irregularidade Cadastrador da irregularidade

Convenente

Enviar solicitacao de esclarecimento | Gestor do convenente

Enviar notificagao de irregularidade Gestor do convenente

O sistema SICONV possui um médulo interno chamado de Agendador, que gera

pendéncias por funcionalidade para os responsaveis pelo convénio, dependendo de seu

perfil:

Se Concedente, para todos os usuarios que tenham perfil de Gestor de Convénio do
Concedente no 6rgéao do convénio.

Se Convenente, para o usuario que tenha o perfil de Responsavel em Exercicio do
convénio e, na auséncia deste, para o Responsavel pelo Convénio.

o Gerar pendéncias por irregularidade concedente

=  Funcionalidade:
ACOMPANHAMENTO_ RESPOSTA IRREGULARIDADE_ ANALISAR

o Gerar pendéncias por irregularidade convenente
= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_ IRREGULARIDADE_RESPONDER
o Gerar pendéncias por esclarecimento concedente

=  Funcionalidade:
ACOMPANHAMENTO_RESPOSTA ESCLARECIMENTO_ANALISAR

o Gerar pendéncias por esclarecimento convenente

= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_ESCLARECIMENTO_RESPONDER
o Gerar pendéncias por bloqueio/desbloqueio

= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_BLOQUEIO_ANALISAR
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As mensagens de e-mail enviadas automaticamente pelo sistema SICONV sao:

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Vinculagao

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Vocé foi vinculado ao convénio xx como xxxxx pela vigéncia de .

Confirme a leitura do e-mail acessando:
modulo acompanhamento/ConfirmarMensagemAcompanhamento.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Envio de Relatério de
Acompanhamento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Caro(a) Sr.(a),

O Relatério de Acompanhamento de nimero sequencial xx, cadastrado pelo:
usuario xxxx, foi enviado para analise.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Esclarecimento p/ o
Convénio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de dulvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Foi registrada uma solicitagao de esclarecimento para o convénio xxx. O niumero dessa solicitagédo é
n°/Ano.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Resposta p/ o
Esclarecimento n°/Ano

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONYV - 0800 978 2340.

Foi enviada uma resposta a solicitacao de esclarecimento de nimero nnn/aaaa para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.
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Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Analise da Resposta p/ o
Esclarecimento n°/Ano

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

A resposta para o esclarecimento n°/Ano do convénio xx foi aceita ou rejeitada.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Irregularidade p/ o
Convénio xx

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Foi registrada uma notificagao de irregularidade para o convénio xx. O nimero dessa notificagao é
n°/Ano.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de resposta p/ a Irregularidade
n°/Ano para o convénio xx.

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de nimero n°/Ano para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Analise da Justificativa p/ a
Irregularidade n°/Ano

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONYV - 0800 978 2340.

A justificativa para a irregularidade n°/Ano do convénio xx foi aceita ou rejeitada.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Foi solicitado um Bloqueio/Desbloqueio para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.
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Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Analise Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de dulvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Foi analisado um Bloqueio/Desbloqueio para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Notificacado de itens agendados

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Prezado,

Os seguintes itens agendados foram identificados:

Para cada item agendado € necessario a realizagédo do relatério de visita através do sistema SICONV.
Item realizado fora do prazo implicara em inclusao de justificativa.

Sistema SICONV

Este é um e-mail informativo enviado automaticamente, ndo sendo necessario responder.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Solicitagéo de
Esclarecimento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

A Solicitacao de Esclarecimento n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Notificagéo de
irregularidade

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

A Notificagao de Irregularidade n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.
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Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Solicitagao de
Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

A Solicitagdo de Bloqueio/Desbloqueio n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua
responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Atraso na analise de Resposta de
Esclarecimento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Uma Solicitacdo de Esclarecimento foi respondida pelo Convenente mas ainda nao foi analisada:
Convénio: xx

Solicitacao de Esclarecimento: "n°/Ano

Solicitante:

Data da Resposta:

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Anadlise de Relatério de
Acompanhamento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800 978 2340.

Caro(a) Sr.(a),

O Relatério de Acompanhamento de numero sequencial xx foi aceito pelo
usuario xxxx que aceitou o relatério.

ou

Foi solicitada uma complementagao para o Relatério de Acompanhamento n®/Ano
pelo usuario xxx que solicitou a complementacéo.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

22. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios - SICONV, veja os

Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.
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23. Em caso de duvidas

* Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

» 0800-978.2340

. css.serpro@serpro.gov.br

24. Historio de Versoes

Data Versao Atualizagaol/inclusao de funcionalidades

Atualizacao do item 11. Responder Solicitagao de Esclarecimentos — Con-

19/04/2012 2
venente.
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